Załącznik Nr  5 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości  nieprzekraczającej kwoty wskazanej 

w art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych

 zwany dalej Regulaminem
Zamawiający:

Ośrodek Pomocy Społecznej 

58-330 Jedlina-Zdrój, ul. Piastowska nr  11

NIP: 885-10-12-326; REGON: 005811097;

tel./fax 74 8455356; 74 8855257; 74 8855270;

strona: www.opsjedlina.pl;  e-mail: opsjedlina@go2.pl

Jednostka prowadząca postępowanie:

Gmina Jedlina-Zdrój

NIP: 886-25-72-796; REGON 890718202;

58-330 Jedlina-Zdrój, ul. Poznańska Nr  2

tel./fax 74 8455215; 74 8455216; 74 8855054; 74 8855269;

strona: www.jedlinazdroj.eu;  e-mail: urzad@jedlinazdroj.eu,   
Jedlina-Zdrój, 23 maja 2018 r.
FK.271.1.1.2018
ZAPRASZENIE  

do złożenia propozycji oferty (ceny) dla zamówienia o wartości szacunkowej

do  30 tys. euro na usługę pn.:
„Dożywianie dzieci, młodzieży i osób dorosłych przez Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Jedlinie-Zdroju".
	I.
	Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Klasyfikacja przedmiotu zamówienia:
55.32.10.00-6 Usługi przygotowywania posiłków
55.52.40.00-9 Usługi dostarczania posiłków do szkół
55.32.00.00-9 Usługi podawania posiłków
2. Przedmiotem zamówienia jest dożywianie osób korzystających z pomocy Ośrodka Pomocy Społecznej  w Jedlinie-Zdroju, w myśl ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. z 2015 r., poz. 163 z późn. zm.) oraz Uchwałą Nr 221 Rady Ministrów z dnia 10 grudnia 2013 r. w sprawie ustanowienia wieloletniego programu wspierania finansowego gmin w zakresie dożywiania „Pomoc państwa w zakresie dożywiania” na lata 2014-2020.

3. Zakres przedmiotu zamówienia między innymi obejmuje:

1) przygotowaniu jednego posiłku w pomieszczeniach Stołówki Ośrodka Pomocy Społecznej oraz dowóz i wydawanie dzieciom  i młodzieży posiłku w szkołach na terenie Gminy Jedlina-Zdrój,

2) przygotowaniu i wydawaniu jednego posiłku osobom dorosłym na Stołówce Ośrodka Pomocy Społecznej w Jedlinie-Zdroju,

3) przygotowanie posiłków odbywać się będzie w pomieszczeniach gastronomicznych w raz z zapleczem o powierzchni  188,75 m2 mieszczących się na parterze Ośrodka Pomocy Społecznej w Jedlinie-Zdroju.

4) punktem dowozu i wydawania posiłków jest:
a)   Miejska Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka z oddziałami gimnazjum z siedzibą przy ul. Jana Pawła II Nr 5, w Jedlinie-Zdroju - Budynek A - przewidywana średnia dzienna liczba osób uprawnionych – 35,

b)   Budynek B -Miejska Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka z oddziałami gimnazjum przy ul. Słowackiego Nr 5,                    w Jedlinie-Zdroju - przewidywana średnia dzienna liczba osób uprawnionych – 5.

5) szacunkowa łączna ilość dzieci i młodzieży oraz osób dorosłych, dla których wykonywana będzie usługa wynosi około 
72 osoby.  Ilość osób podczas trwania umowy może ulec zmianie,

6) szacunkowo dziennie wydanych zostanie około 72 posiłków, w okresie wakacji (miesiące: lipiec i sierpień) wydanych zostanie około 36 posiłków dziennie, łącznie w czasie trwania umowy wydanych zostanie około 34.848 posiłków.

Uwaga!

Zamawiający zastrzega, iż podana ilość posiłków w okresie obowiązywania umowy ma charakter orientacyjny, służący tylko dla porównania ofert i tym samym nie stanowi dla Zamawiającego zobowiązania do zamówienia w podanej ilości.

7) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi w okresie trwania zamówienia w dni robocze od poniedziałku do piątku  (bez sobót, niedziel oraz dni ustawowo wolnych) w pomieszczeniach „Stołówki” Ośrodka  Pomocy Społecznej. Posiłki  winne być wydawane w przedziale czasowym między godziną 1200 a 1500 tj.  przez  trzy godziny,  a do  szkół dowożone  w dni nauki szkolnej w godzinach uzgodnionych z Dyrektorami Szkół.  W okresie ferii zimowych, przerw świątecznych i wakacji (kalendarz roku szkolnego), itp. Posiłki dla dzieci  i młodzieży wydawane będą w pomieszczeniu Stołówki w Ośrodku Pomocy Społecznej,
8) Pozostałe szczegółowe warunki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia zostały określone w Załączniku Nr 2 do Zaproszenia - projekt umowy.
4. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy pomieszczenia „Stołówki” wraz z wyposażeniem tj. stoły, krzesła oraz częściowy sprzęt kuchenny w formie umowy Najmu, 

2) Wykonawca usługi ma możliwość dokonania wizji lokalnej miejsca realizacji usługi, w godzinach pracy Ośrodka Pomocy Społecznej tj. od 730 do 1530 od poniedziałku do piątku,

3) przystosowanie najmowanych pomieszczeń do wymogów działalności winno nastąpić kosztem i staraniem  Najemcy.

4) dodatkowo Najemca oprócz obowiązku wykonywania przedmiotu zamówienia określonego w niniejszym Rozdziale będzie mógł prowadzić działalność gastronomiczną w pomieszczeniach najmowanej „Stołówki”.
5) przed rozpoczęciem usługi zostanie podpisana z Wykonawcą usługi umowa najmu na pomieszczenia „Stołówki” uwzględniająca następujące koszty najmu:

a) czynsz najmu w wysokości:  849,00 zł brutto miesięcznie,

b) opłaty za energię elektryczną , gaz i wodę wg rzeczywistego zużycia na podstawie wskazań liczników,

c) pozostałe opłaty Wykonawca usługi ponosić będzie miesięcznie, zgodnie z poniżej podanymi kwotami:

· koszty związane z ogrzewaniem pomieszczeń .............. 602,00 zł,
· usługi kominiarskie.........................................................   17,00 zł,
· koszty monitorowania obiektu.........................................   20,00 zł,
Podane kwoty (brutto – zawierają podatek VAT) zostały ustalone na  podstawie przeprowadzonej kalkulacji kosztów poniesionych za 2017 r. 

d)  opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostanie ustalona przez Urząd Miasta Jedlina-Zdrój po złożeniu deklaracji, dostępnej na stronie internetowej www.bip.um.jedlina.pl.

e)   podatek od nieruchomości odprowadzany do Urzędu Miasta Jedlina-Zdrój, wyliczony zgodnie z Uchwałą Rady Miasta Jedlina-Zdrój w sprawie określenia wysokości stawek podatku od nieruchomości na terenie miasta Jedlina-Zdrój (stawka podatku dostępna na stronie internetowej www.bip.um.jedlina.pl).
Uwaga!

W okresie trwania umowy najmu - Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia remontu pomieszczeń Stołówki, a Najemca będzie zobowiązany na czas remontu  do udostępnienia pomieszczeń Stołówki oraz przeniesienia ,,realizacji usługi”  do  pomieszczenia zastępczego wskazanego przez Zamawiającego. Jako realizację usługi należy wówczas rozumieć wyłącznie wydanie wcześniej przygotowanego posiłku w formie cateringowej we wskazanym przez Zamawiającego miejscu. Zamawiający nie zapewnia możliwości przygotowywania posiłków na terenie gminy.
5.  Zmiany w treści Zaproszenia  do złożenia propozycji oferty (ceny) .

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść niniejszej Zaproszenia  do złożenia propozycji oferty (ceny). Dokonaną zmianę treści Zaproszenia  Zamawiający niezwłocznie udostępni na stronie internetowej:  http://www.bip.um.jedlina.pl/zamowienia-publiczne-do-30-tys-euro/74.
2) Zmiany są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

	II.
	Termin realizacji przedmiotu zamówienia:

1) rozpoczęcie od dnia 1 lipca 2018 r.,

2) zakończenie dnia 30 czerwca 2020 r. 

	III.
	Język i forma postepowania:  postepowanie prowadzi się w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej

	IV.
	Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia:

1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że jest wpisany do „rejestru zakładów” podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej, zgodnie z ustawą z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2017 poz. 149),
2)   Zdolności technicznej lub zawodowej:

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie  ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) co najmniej 1 usługę w zakresie zbiorowego dożywiania dzieci, młodzieży i osób dorosłych w Ośrodkach Pomocy Społecznej lub w placówkach oświatowo-wychowawczych lub innych punktach zbiorowego żywienia, o minimalnej wartości zamówienia brutto:  50.000 zł, 
Uwaga!

Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia-nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w ust. 2 pkt 9) Załącznika Nr 1 Formularza ofertowego, gdzie Wykonawca wykaże usługi wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywane, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane.

	V.
	Podwykonawcy:
W przypadku realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców (o ile są znane na dzień składania ofert).

	VI.
	Termin związania oferta: Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. 

	VII.
	Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 i ust. 2  ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. poz. 915) za wykonanie przedmiotu zamówienia.

2) Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2017, poz. 1221 z późn. zm.) prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy.

3) Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego Zaproszenia oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

4) Wykonawca w ofercie cenowej złożonej zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 1 do Zaproszenia określa ceny jednostkowe netto i brutto wyrażone w polskich złotych, w zapisie liczbowym z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena oferty musi zawierać należny podatek VAT. 
5) Podstawą wyliczenia ceny ofertowej powinna być dla Wykonawcy jego własna wycena, oparta na rachunku ekonomicznym kalkulacja, która musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego Zaproszenia, jak również w niej nie ujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.
6) Cena przedstawiona przez Wykonawcę w ofercie, po zastosowaniu ewentualnych upustów nie może być niższa niż koszty własne Wykonawcy, wynikające z kalkulacji ceny. Koszty pracy, które zostaną przyjęte do ustalenia ceny oferty nie mogą być niższe od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, obowiązujących od dnia 01.01.2017r. ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2015r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265), wprowadzonych rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 9 września 2016 roku. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w cenie oferty uwarunkowania związane z nową wysokością minimalnego wynagrodzenia za pracę. 

	VIII.
	1. Przy wyborze najkorzystniejszej ofert Zamawiający będzie się kierował nw. kryterium:

Lp.

Nazwa kryterium 

Waga kryterium

1

Cena (C)

100% 

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. 
Przyznawanie liczby punktów poszczególnym ofertom będzie się odbywało wg następujących zasad:
2. Opis sposobu oceny wg kryterium „Cena”:

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty brutto za wykonany przedmiot zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu oferty. 
Ilości punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:
C = Cmin./Co.  x 100pkt

gdzie: 
Cmin. 
- cena brutto oferty najtańszej
Co. 
- cena brutto oferty ocenianej
3.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert.

	IX.
	1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę,

2) oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, 

3) upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z treści dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie kopię stosownego pełnomocnictwa, określającego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upoważnione,

4) każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisania, etc. powinno być parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione,

5) zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

2. Forma oferty:

1) ofertę stanowi wypełniony Formularz ofertowy - propozycji ceny - sporządzony wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr  1 do niniejszego Zaproszenia,
2) ofertę należy sporządzić w sposób trwały (np. na maszynie do pisania, komputerze, długopisem lub nieścieralnym atramentem),

3) zaleca się, aby oferta była trwale zszyta, a jej zapisane strony były ponumerowane,

4) Formularz ofertowy – propozycja ceny - należy złożyć w formie oryginału. 
5) Upoważnienie (pełnomocnictwo) należy złożyć w formie oryginału lub w kopii poświadczonej notarialnie – jeżeli dotyczy, 
6) Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty, mogą być przedstawione w formie oryginałów lub poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii,

7) poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca,
8) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie propozycję oferty (ceny) przed upływem terminu jej składania.

3. Oferty w formie papierowej należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu (np.: koperta)  oznaczonym nazwą i adresem Wykonawcy przy czym koperta powinna być zaadresowana do Urzędu Miasta Jedlina-Zdrój oraz oznakowana następująco:       
Propozycja  oferty (ceny) na  realizację usługi pn.: 

„Dożywianie dzieci, młodzieży i osób dorosłych przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Jedlinie-Zdroju”.
FK.271.1.1.2018 

Nie otwierać przed komisyjnym otwarciem ofert

do dnia 12 czerwca 2018 r. do godz. 1010
4. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe oznakowanie koperty. Jeżeli dojdzie do otwarcia nieprawidłowo opisanej (oznaczonej) koperty, to taka oferta będzie pominięta podczas rejestracji i w toku dalszego procesowania.

5.  Wszystkie oferty złożone po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.

	X. 
	1.  Miejsce i termin składania ofert:

Oferty należy złożyć w siedzibie jednostki prowadzącej postępowanie tj. w  Urzędzie Miasta Jedlina-Zdrój- Biuro Obsługi Klienta - Kancelaria Ogólna, pokój Nr 4, czynne w poniedziałki, środy i czwartki w godz. 730 do 1530,  wtorki w godz. 730 do 1700, piątki w godz. 7 30 do 1400, nie później niż do dnia 12 czerwca 2018 r. do godz. 1000.

2. Otwarcie ofert: 


Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12  czerwca 2018 r. o godz. 1010  w siedzibie Urzędu Miasta Jedlina-Zdrój.

	XI.
	Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami  w zakresie:

1)  przedmiotu zamówienia: Joanna Fornalska- Kierownik OPS, tel. 74 8805333,


2)  dokumentacji postepowania: Ewa Cichocka – Podinspektor ds. zamówień publicznych Urzędu Miasta Jedlina-Zdrój, 

   (pok. Nr 7 w poniedziałki, środy i czwartki w godz. 730 do 1530,  wtorki  w godz. 730 do 1700, piątki w godz. 7 30 do 1400),

	XII.
	Wykonawca składając propozycję oferty (ceny), składa następujące dokumenty:

1) wypełniony Formularz ofertowy – propozycja ceny, wg załączonego wzoru,

2) kserokopię aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego wykonawcę do występowania w obrocie prawnym - chyba, że Zamawiający może je uzyskać w szczególności za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r. poz. 570 z późn.zm.), a Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty.

	XIII.
	Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert.

	XIV.
	Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
1)  Wykonawca, pod rygorem stwierdzenia uchylania się od podpisania umowy, dostarczy najpóźniej w dniu i przed podpisaniem umowy kopię obowiązującego zaświadczenia o wpisie do „rejestru zakładów” wydanego przez właściwego Państwowego Powiatowego Inspektora  Sanitarnego, z godnie z art. 61 i art. 62  ustawy z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2017 poz. 149) oraz w przepisach wykonawczych.

2)  W terminie wyznaczonym przez Zamawiającego Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę zgodnie z zaakceptowanym projektem umowy, stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, wówczas Zamawiający skorzysta z prawa wyboru kolejnej najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki  unieważnienia postępowania.

	XV.
	Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.

	XVI.
	Załączniki do Zaproszenia:

1) Wzór druku Formularza oferty - propozycji ceny - Załącznik Nr 1,

2) Projekt umowy - Załącznik Nr 2.


Sporządziła: E. Cichocka
Sprawdził:
                                            ……………………...................................................

                             (podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej 
                                                                           przez niego)
* oznaczenie zbędne wykreślić
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