ZARZADZENIE NR 149/2024
BURMISTRZA MIASTA JEDLINA-ZDROJ

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej Gminy Jedlina-
Zdroj

Na podstawie art.30 wust.2 pkt4 ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2 2024 1. poz. 1465 z pdzn. zm.) Burmistrz Miasta Jedlina-Zdr6j zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure dokonywania zmian w budzecie Gminy Jedlina-Zdrdj i w Wieloletniej
Prognozie Finansowej Gminy Jedlina-Zdrdj okreslona w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzenie procedury ma na celu okreslenie szczegdélowego postepowania przy dokonywaniu
zmian w budzecie Gminy Jedlina-Zdro;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.

Burmistrz Miasta
Jedlina-Zdrgj

Ilona Bujalska
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Zalacznik Nr1 do Zarzadzenia Nr 149/2024 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdréj z dnia 31 grudnia 2024r.

Sposob i tryb przygotowania projektow uchwat i zarzadzen w zakresie zmian
w budzecie Gminy Jedlina-Zdro6j oraz zmian w wieloletniej prognozie

finansowej Gminy Jedlina-Zdro;j.

§1

1. Zmiany w budzecie oraz zmiany w wieloletniej prognozie finansowej sa dokonywane na

wniosek. Wzory wnioskow okreslone zostaty w zatacznikach Nr la, 1b,l1c.

2. Whniosek jest sktadany do Burmistrza Miasta za posrednictwem Skarbnika Gminy.

3. Wniosek powinien zawierac:

1) proponowane zmiany dochodow, wydatkdw oraz proponowane zmiany programow,
projektéw lub zadan w wykazie przedsigwzig¢ wieloletnich, stanowigcych zatacznik do
wieloletniej prognozy finansowej Gminy,

2) podpis dyrektora/kierownika komorki organizacyjnej urzedu lub jednostek budzetowych;

3) date ztozenia podpisu.

4. Przy sporzadzaniu wniosku nalezy stosowac¢ ponizej wskazane zasady:

1) propozycje zmian dochodow iwydatkoéw podaje si¢ w szczegdtowosci aktualnie
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej, wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Finansow
zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1rozchodéw oraz S$rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (t.).
Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.) — dzial, rozdzial, paragraf;

2) zmiany w planie wydatkéw dotyczace przedsigwzig¢ finansowanych z budzetu gminy
powinny przy nazwie paragrafu zawiera¢ okreslenie nazwy przedsigwzi¢cia;

3) zmiany planu zadan jednorocznych (nieujetych w przedsiewzigciach wieloletnich) powinny
zawiera¢ adnotacje: ,,nie dotyczy przedsiewzieé”;

4) zmiany planu wydatkéw na programy finansowane z udziatlem $rodkéw, o ktérych mowa
wart. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, powinny réwniez okresla¢ nazwe
projektu unijnego,

5) zmiany planu dotacji nalezy sporzadza¢ w podziale na dotacje: celowe, podmiotowe,
przedmiotowe, odrebnie dla jednostek sektora finanséw publicznych i jednostek spoza

sektora finansow publicznych;
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6) zmiany wydatkdéw majgtkowych nalezy sporzadza¢ w podziale na inwestycje roczne
I wieloletnie (przedsiewzigcia);

7) wszystkie zmiany w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej powinny by¢ objete
szczegblowym uzasadnieniem/objasnieniem wartosci wskazanych we wniosku dochodow,
wydatkow, przedsiewzie¢; dodatkowo w odniesieniu do przedsigwzie¢ nalezy wskazac
podstawe przyjecia ich do realizacji, sposdb oszacowania ich wielko$ci oraz limit
zobowigzan wynikajacy zuprawnienia organu wykonawczego na realizacje
przedsigwzigcia; przez limit zobowigzan nalezy rozumie¢ kwote¢ odnoszaca si¢ do
mozliwo$ci zaciggniecia zobowigzania prawnego (tj. m.in. zawarcia umowy Ww roku
budzetowym na realizacj¢ przedmiotowego zadania; w przypadku braku limitu nalezy
umiesci¢ wartos¢ ,,0”);

8) nazwy przedsiewzig¢ iinnych zadan wykonywanych przez poszczegdlne jednostki
budzetowe powinny zachowa¢ zgodno$¢ z wnioskiem lub (pre)umowa o dofinansowanie ze
srodkoéw Unii Europejskiej 1 innych zrodet zagranicznych oraz zgloszeniem do zaméwien
publicznych;

9) w przypadku dokonania zmian budzetu zwigzanych z udzieleniem/przyj¢ciem dotacji
niezbedne jest dotaczenie kserokopii dokumentow zrédlowych (w zalezno$ci od rodzaju
dotacji); w przypadku przyjecia/udzielenia dotacji z tytutu pomocy finansowej nalezy
okresli¢ nazwe zadania, kwote, klasyfikacje budzetowa, dotgczy¢ kserokopie uchwaty
organu stanowigcego JST o udzielenie pomocy finansowe;j (projektu uchwaty, gdy maja by¢
podjete rownoczes$nie z uchwatg w sprawie zmian w budzecie).

6. Wnioskodawcg zmian sg dyrektorzy/kierownicy komorek organizacyjnych urzedu lub

jednostek budzetowych.

§ 2

Procedurg sktadania wnioskow dotyczacych zmiany plandéw ustala si¢ w nastepujacy sposob:

1) Sktadanie wnioskow o dokonanie zmian w budzecie gminy i wieloletniej prognozie
finansowej gminy powinno nastgpowac na biezaco — tak aby umozliwi¢ przygotowanie
| przedstawienie wlasciwym organom projektow uchwal i zarzadzen w terminach
wynikajacych ze statutu JST. Whniosek o dokonanie zmiany w budzecie, pozostajacej
w kompetencji Burmistrza, w danym miesigcu roku budzetowego nie moze by¢ ztozony
po6zniej niz do 28 dnia danego miesigca.

2) W przypadku stwierdzenia przez Skarbnika Gminy niezgodno$ci z planem, bledow

merytorycznych lub formalnych wniosek wraz z uwagami zostaje zwrocony w ciggu 7 dni od

Id: ECA6F04F-C1A5-4D9E-A349-886D1ACF5441. Uchwalony Strona 2



daty wplywu do komorki organizacyjnej urzedu lub jednostki budzetowej wnioskujacej
0 zmiang. Termin realizacji wniosku liczony bedzie od dnia dostarczenia do Skarbnika Gminy
prawidlowo sporzadzonego wniosku.

3) Zaakceptowane przez Skarbnika Gminy wnioski 0 zmiane planu zostaja ujete zbiorczo
i przedstawione przez Skarbnika Gminy w formie projektu zmiany uchwaty budzetowej lub

zmiany uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j.

§3
1. Zatwierdzenie wnioskowanych zmian w planie budzetu i wieloletniej prognozie finansowej
nastepuje wraz z przyjeciem zarzadzenia przez Burmistrza Miasta lub uchwaty przez Radg
Miasta.
2. W terminie do 7 dni od dnia dokonania zmiany Skarbnik Gminy przekazuje informacj¢
Burmistrza Miasta o dokonanych zmianach w uchwale budzetowej i wieloletniej prognozie
finansowej do jednostek, ktore wnioskowaty o dokonanie zmian.
3. Zawiadomienia, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig podstaw¢ dokonania zmian w planach
finansowych jednostek.
4. Kierownicy jednostek w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania informacji

0 zmianach aktualizujg plany finansowe swoich jednostek.
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| Zakacznik Nr la do Zarzadzenia nr 149/2024 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdr6j z dnia 31 grudnia 2024 r.

[Dysponent ..., |

[Wniosek zdnia....................... |

DOCHODY/WYDATKI*

Razem:

Rodzaj zadania: wtasne /zlecone*

* niepotrzebne skresli¢

|Uzasadnienie: |

Data i podpis osoby sporzadzajgcej
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Zatacznik Nr 1b do Zarzadzenia nr 149/2024 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdroj z dnia 31 grudnia 2024 r.

Dysponent......ccccoeeevivinnnnnnne

Whiosek z dnia......cccovvveeeeeeennnnns

dziat rozdziat nazwa projektu/zadania podziat srodkow plan przed zmiang  zmniejszenie zwiekszenie plan po zmianie
wydatki UE ogétem, w tym:

wydatki niekwalifikowane (4 cyfra par. 0)

wydatki kwalifikowane, (4 cyfra par. 7,8,9) z tego:
wydatki finansowane srodkami z UE

wydatki finanowanie srodkami z budzetu gminy

wydatki finansowane z innych zrodet
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Zatacznik nr Ic do Zarzadzenia Nr 149/2024 B

Miasta Jedli dr6j z dnia 31 rudnia 2024 roku.

Whiosek o zmian¢ w planie wydatkow pr

. Ok lizac Naklady poniesione Limity wydatkéw do poniesienia w poszczegélnych latach
DA ZAOAIA 1L e | oot | s -
2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029
1 2. 3. 4. 6. 7. 8. 9. 10, 11 12, 13, 14, 15,
I Dane przed zmiang
0 0 0 0 0 0 0
1) wydatki biezace X X 0 0 0 0 0 0 0
zrodta finansowania wydatkow biezacych: a) dotacja BP X 0]
b) dotacja JST x 0
©) dotacia z funduszy celowych X 0]
d) ér. wlasne X 0
¢) inne $rodki (podac jakie) X 0
2) wydatki il X X 0 0 0 0 0 0
w tym: udzielane dotacje X X 0
srodia finansowania wydatkéw inwestyeyjnych: a) dotacja BP X 0
b) dotacja JST X 0]
©) dotacja z funduszy X 0
d) $r. wlasne X 0
<) inne $rodki (podaé jakie) X 0
11 Dane po zmianie
0 0 0 0 0 0 0
1) wydatki biezce X X 0 0 0 0 0 0 0
zrodia finansowania wydatkow biezacych: a) dotacja BP X 0
b) dotacja JST X 0]
) dotacja z funduszy X 0
d) ér. wlasne X 0
¢) inne $rodki (podaé jakic) X 0
2) wydatki il X X 0 0 0 0 0 0 0
w tym: udzielane dotacje X X 0
zrodia finansowania wydatkow inwestycyjnych: a) dotacja BP X 0
b) dotacja JST x 0
¢) dotacia z funduszy X 0
d) ér. whasne X 0
¢) inne $rodki (podaé jakie) X 0
Zmiana ogdlem 0 0 0 0 0 0 0
‘Wydatki biezace 0 0 0 0 0 0 0
Wydatki inwestycyjne 0 0 0 0 0 0 0
informacja dodatkowa - nie sumuje si¢ z innymi wierszami
pola szare zawierajq formuly i nie nalezy ich wypelniaé, natomiast w
polach biatych nalezy wpisac kwoty w pelnych zlotych
sporzadzit: nr tel. data i podpis sporzadzajacego podpis ..

Podstawa realizacii projektu:

Uzasadnienie dokonywanych zmian:
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