Elektronicznie podpisany przez:
llona Angelika Bujalska
dnia 2 wrze$nia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 87/2024
BURMISTRZA MIASTA JEDLINA-ZDROJ

z dnia 30 sierpnia 2024 r.

w sprawie materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Jedlina-Zdrdéj na rok 2025

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.,
poz. 609 ze zm.) w zwiazku z art. 233 i art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023, poz. 1270 ze zm.) oraz Uchwaly Rady Miasta Jedlina-Zdr6j w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej, Burmistrz Miasta Jedlina-Zdroj zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuj¢ Dyrektora Centrum Kultury, Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych, Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego, Dyrektora Zlobka, kierownikéw referatow w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdroj
i pracownikow realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdroj
zwanych dalej ,,dysponentami" $§rodkow budzetowych w poszczegodlnych dziatach klasyfikacji budzetowej - do
opracowania materiatlow planistycznych do projektu budzetu Gminy Jedlina-Zdr6oj na rok 2025 w formie
pisemne;j.

§ 2. Okreslam zatozenia do projektu budzetu Gminy Jedlina-Zdréj na rok 2025, w tym:

1. Podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Jedlina-Zdréj na rok 2025 zgodnie
z zalacznikiem nr 1,

2. Podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na rok 2025 zgodnie
z zalacznikiem nr 2,

3. Podstawowe zalozenia w zakresie planowania wydatkow budzetowych na rok 2025, w tym wydatkow
biezacych z uwzglednieniem wynagrodzen i pochodnych od nich obliczanych oraz wydatkéw majatkowych,
zgodnie z zalacznikiem nr 3.

§ 3. Zakres prac i terminy sktadania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Jedlina-Zdrdj
na rok 2025 okreslone zostaly w Uchwale Rady Miasta Jedlina-Zdr6j w sprawie okreslenia trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej oraz termindéw, rodzaju iszczegdétowosci materiatéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu Gminy Jedlina-Zdro;j.

§ 4. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane iuzupeliane w zakresie
i formie okreslonej przez Burmistrza Miasta.

§ 5. Nadzor nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Jedlina-Zdroj
na rok 2025 sprawuje Skarbnik Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na stronie internetowej Gminy
Jedlina-Zdro;.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 87/2024
Burmistrza Miasta Jedlina-Zdrdj z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Jedlina-Zdréj na rok 2025

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na rok 2025 nalezy opracowac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi, w tym:

a) przepisami ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2023, poz. 1270 ze zm.);

b) obowigzujgcymi uchwatami Rady Miasta Jedlina-Zdrdj, ktére majg wptyw na planowany budzet Gminy
Jedlina-Zdro;.

c) warunkami umow i porozumien zawartych przez Gmine Jedlina-Zdréj z innymi podmiotami oraz
jednostkami samorzadu terytorialnego;

d) innymi przepisami, jezeli majg zwigzek z projektowanymi wielkoSciami budzetowymi.
2. W projekcie nalezy uwzgledni¢:

a) Informacje Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy Jedlina-Zdréj w dochodach
budzetu panstwa oraz ustalonych wielkoSciach subwencji zaplanowanych na rok 2025,

b) Informacje Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i odprowadzanych do
budzetu Gminy,

c) Zobowigzania z lat ubiegtych oraz podjete uchwaty Rady Miasta Jedlina-Zdréj o zaciggnietych
zobowigzaniach na lata nastepne ze szczegdlnym uwzglednieniem zobowigzan wynikajgcych z umow

wieloletnich oraz przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Jedlina-Zdrgj,

d) Kwoty wykonania zaplanowanych dochoddéw i wydatkow budzetowych na rok 2024 oraz planowane
wartosci na rok 2025,

e) Informacje Wojewody Dolnoslaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i zlecone z
zakresu administracji rzgdowe],

f) Przewidywane kwoty dochoddow z wykonywania prawa wiasnosci i innych praw majgtkowych oraz
informacje o stanie naleznosci i zobowigzan na dzien 30.06.2024 r.

Przy opracowaniu planowanych wielkosci budzetowych na rok 2025 nalezy uwzgledni¢ nastepujgce
wskazniki makroekonomiczne:

1. dynamike realng PKB — 3,7 proc.;

2. $rednioroczng dynamike cen towarow i ustug konsumpcyjnych (inflacja) — 4,1 proc;
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 87/2024
Burmistrza Miasta Jedlina-Zdrdj z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych.

1. Podstawg planowania dochoddw na rok 2025 jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2024 oraz analiza sytuacji ekonomicznej i ptatniczej podatnikdéw Gminy Jedlina-Zdroj ze
szczegdlnym uwzglednieniem zwolniedn podmiotowych i przedmiotowych przypadajgcych dla
poszczegdlnych grup podatnikow.

2. W projekcie budzetu ujete zostang zaplanowane dochody uwzgledniajace planowang zmiane stawek
podatkdw, a takze przewidywany poziom otrzymania zalegtosci podatkowych.

3. W projekcie budzetu zaplanowane zostang srodki finansowe pochodzgce ze zrddet zewnetrznych,
ktére stanowi¢ bedg refundacje poniesionych wydatkéw na realizacje inwestycji w latach ubiegtych, badz
planowane do uzyskania zaliczki z tytutu realizacji zadan finansowanych z udziatem s$rodkow
zewnetrznych.

4. Dochody budzetu Gminy Jedlina-Zdrdj zaplanowane zostang w podziale na biezgce i majatkowe.
Dochody majgtkowe podzielone zostang na dotacje, srodki otrzymane na inwestycje i pozostate dochody
majgtkowe.

5. Dochody biezgce budzetu Gminy Jedlina-Zdrdj stanowi¢ bedg wszystkie dochody niebedgce
dochodami majgtkowymi.

6. W zakresie prognozowania dochoddw nalezy dokonaé szczegdtowego podziatu zrodet dochodow i
uzasadni¢ ich wysoko$¢ podajgc stosowne obliczenia prognozowanych wielkosci. Plan dochodow
powinien by¢ realny. W przypadku planowanego wzrostu lub spadku planowanych dochodéw w
stosunku do roku biezgcego nalezy uzasadni¢ przyczyny planowanych zmian.

7. Dochody z podatkdw i optat lokalnych winny by¢ zaplanowane na poziomie dochodéw z 2024 r. z
uwzglednieniem zmian wysokos$ci obowigzujgcych stawek podatkowych, wzrostu badz zmniejszenia
liczby podatnikéw, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajgcych z obowigzujgcych ustaw
podatkowych. Planowany wskaznik Sciggalnosci podatkéw na rok 2025 nalezy przyjaé na poziomie
Sredniej  ztrzech lat poprzedzajgcych planowany rok budzetowy.

8. Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od oséb fizycznych i prawnych nalezy ustalic,
zakfadajgc wzrost obecnie obowigzujgcych stawek podatkowych zgodnie z wytycznymi Ministra
Finansow.

9. Dochody pochodzace ze sprzedazy mienia komunalnego powinny by¢ zaplanowane w oparciu o
sporzadzony wykaz sktadnikdw mienia komunalnego przeznaczonych w roku 2025 do sprzedazy.

10. Dochody pochodzace z czynszow za lokale gminne nalezy zaplanowaé zgodnie z podjetym
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Jedlina-Zdréj w sprawie ustalenia stawek czynszu z tytutu dzierzawy
gruntow zajetych pod dziatalnos¢ handlowg, ustugowsg i gruntéw zabudowanych garazami, obiektami
gospodarczymi oraz stawek czynszu za najem obiektéw stanowigcych witasnosé¢ Gminy Jedlina-Zdroj
obowigzujgcym w roku budzetowym, na ktéry uchwalany bedzie budzet. Dochody Z czynszu
za lokale uzytkowe powinny by¢ zaplanowane w wysokosci ustalonej jak w roku 2024 z uwzglednieniem
planowanej waloryzacji.

11. Prognozowane dochody z innych dochoddw nie wymienionych powyzej powinny zaktadaé wzrost na
poziomie planowanej inflacji na rok 2025, chyba ze do ich planowania zasadne jest przyjecie innych
wartosci wynikajgcych z innej dokumentacji planistyczne;j.

12. Dane liczbowe nalezy podawac w zaokragleniu do petnych ztotych.
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 87/2024
Burmistrza Miasta Jedlina-Zdrdj z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Podstawowe zatozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych na rok 2025, w tym wydatkdéw
biezgcych z uwzglednieniem wynagrodzen i pochodnych od nich obliczanych oraz wydatkéw
majgtkowych.

1. Projekt planu wydatkdéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb realny, uwzgledniajgc w pierwsze] kolejnosci
wydatki biezgce wynikajgce z zawartych umow wieloletnich, jednorocznych, wydatki biezgce wynikajace
z wykonywania zadan obowigzkowych. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowaé wg priorytetow.
Obowigzkowe jest ujecie w projekcie planu wydatkéw na 2025 r. wydatkéw, ktérych terminy ptatnosci
przypadajg na rok 2025, a zobowigzania powstaty w roku 2024.

2. Wszystkie planowane wydatki ujete w materiatach planistycznych powinny by¢ poparte obliczeniami i
wyjasnieniami. Obliczenia powinny obejmowac sume kazdego zaplanowanego wydatku w zakresie roku
budzetowego ze wskazaniem czy jego wielkos¢ bedzie réwna w kazdym miesigcu roku budzetowego, czy
tez wydatek ponoszony bedzie cyklicznie i w jakich wysokosciach. Wyjasnienia powinny wskazywac
podstawe prawng i merytoryczng dla planowanego wydatku. W przypadku wydatkéw zwigzanych z
planowaniem wynikajgcym z zawartych umdw wieloletnich powinna by¢ podana wysoko$¢ zobowigzan
przypadajacych na kolejne lata, w przypadku planowania wydatkéw zwigzanych z realizacjg przedsiewziec¢
wieloletnich nalezy wskaza¢ program, z ktérego wynika¢ bedg planowane kwoty wydatkow oraz
informacje, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2023 r. poz. 1270 ze zm.).

3. Do planowania wielko$ci wydatkéw rzeczowych nalezy przyjac zatozenia i wytyczne obowigzujace przy
opracowywaniu projektu budzetu panstwa na rok 2025. Wydatki budzetowe nalezy prognozowac
racjonalnie i oszczednie. Wzrost wydatkdéw uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy i
zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na rok 2025. Podane w zatozeniach wskaZniki
makroekonomiczne nie s3 miernikami wzrostu wydatkéw lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu
w uzasadnionych przypadkach.

4. Przy planowaniu wydatkéw biezacych nalezy wyodrebni¢ kwote przewidziang na wynagrodzenia,
pochodne od nich naliczane, planowane podwyzki oraz inne sktadniki zgodnie z art. 236 ustawy o
finansach publicznych.

5. Plan wydatkdéw na wynagrodzenia we wszystkich jednostkach powinien by¢ uzupetniony nastepujacymi
danymi pracownikéw: stanowisko, kategoria zaszeregowania, poszczegdlne sktadniki wynagrodzenia
(wynagrodzenie zasadnicze, dodatek stazowy, premia), ewentualne zmiany planowane w ciggu roku
budzetowego poszczegdlnych sktadnikéw z podaniem daty od kiedy oraz w jakiej wysokosci,
uwzgledniajgc nagrody jubileuszowe oraz informacje o planowanych $rodkach na PPK.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy planowaé uwzgledniajgc rodzaj i zakres planowanych
umow wskazujgc jednoczesnie wysokos¢ srodkéw przewidzianych na kazdg umowe wraz z pochodnymi
od wynagrodzen oraz planowane terminy wyptat.

7. Przy planowaniu wydatkow biezgcych na remonty w pierwszej kolejnosci nalezy uwzgledni¢ remonty
zwigzane z nakazami organdw nadzoru i decyzjami wydanymi w tym zakresie.

8. Wydatki biezgce- rzeczowe nalezy planowacé wskazujgc nazwe zadania, kwote i cel wydatkowanych
srodkdw.
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9. Wydatki biezgce i wydatki majatkowe nalezy uzasadnié, uwzgledniajac:
- przewidywane wykonanie,

- mozliwe do wystgpienia zmiany wielkosci planowanych i czynniki powodujace ich wystgpienie oraz
mozliwo$¢ pozyskania srodkéw finansowych.

10. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki inwestycyjne
majg zadania przewidziane do zakoriczenia w 2025 r., nastepnie zadania kontynuowane w latach
kolejnych, a rozpoczynane w 2025. Planowanie $rodkdw na zadania nowe nastgpi po przedstawieniu
promesy, umowy, ktore to dokumenty bedg podstawa do zaplanowania srodkéw w budzecie.

11. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy planowadé na realizacje okreslonych
zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu zadania zleconego do realizacji.

12. Dotacje przewidziane do udzielenia z budzetu gminy w 2025 r. nalezy przedstawi¢ w odrebnych
zestawieniach uwzgledniajgcych podziat na:

- dotacje na zadania realizowane na podstawie umoéw, porozumien z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

- dotacje na zadania zlecone organizacjom pozytku publicznego z wyszczegdlnieniem zadan i kwot
przeznaczonych na ich realizacje,

13. Wydatki na obstuge dtugu zostang ujete na podstawie harmonograméw sptat zaciggnietych
zobowigzan oraz planowanych do zaciggniecia kredytow i pozyczek.

14. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ nalezy zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

15. Wydatki na realizacje Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Programu Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé¢ w wysokosci prognozowanych dochoddéw z
tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

16. Kalkulujgc wydatki nalezy rygorystycznie przestrzegaé zasady oszczednosci okreslonej w ustawie o
finansach publicznych, szczegélnie w obszarach, ktdore generujg najwyisze wydatki biezgce, aby
zwiekszad efektywnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi.

17. Zobowigzuje dyrektorow i kierownikéw referatow do:
- ograniczania wydatkow biezgcych,
- uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych wydatkéw

- monitorowania zuzycia medidw i ograniczania ich zuzycia.
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