GMINA JEDI A-ZDROJ

Zafgcznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
0 warto$ci ponizej 130 000 zt netto

Jedlina-Zdr¢j, dnia 27 grudnia 2023 .

OEL.2601.1.3.2023
(znak sprawy)

Zamawiajacy:

Gmina Jedlina-Zdroj (NIP 886-25-72-796)

ul. Poznariska 2, 58-330 Jedlina-Zdroj*

Dodatkowych informaciji udziela:

Nazwa i adres siedziby Wydziatu/Biura Urzgdu Miasta Jedlina-Zdroj; Referat Spraw Obywatelskich i Ogolinoorganizacyjnych
Imig i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie: Kamila Stawetna-Gulka

Numer telefonu i e-mail do kontaktu: tel. 748510968, e-mail'kadry@jedlinazdroj.eu

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji oferty (ceny) na zaméwienie pn.:
Zakup i dostawa materiatow eksploatacyjnych - tusze, tonery, bebny do urzadzen drukujacych i kopiujacych (drukarek,
urzadzen wielofunkcyjnych, kserokopiarek), na potrzeby Urzedu Miasta Jedlina-Zdroj.
Opis przedmiotu zaméwienia
1. Zakup i dostawa materiatow eksploatacyjnych zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zaproszenia.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy speinig ponizsze warunki udziatu w postepowaniu,
a dotyczace:

1) posiadania uprawnienia podstawie: dotyczy,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia: dotyczy,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym: dotyczy,
4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia: dotyczy.
3. Opis sposobu przygotowania propozyciji oferty (ceny):
1) ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
2)  oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwatg technika,
3) oferta ma obejmowaé calosé zaméwienia i zawiera¢ opis spetnienia innych kryteriow wynikajacych z opisu
przedmiotu zamowienia.
4. Wymagany przez Zamawiajgcego termin wykonania zaméwienia - od dnia 15 stycznia 2024r. do dnia 31 grudnia
2024r,
UWAGA: Dostawy materiatow eksploatacyjnych do siedziby Zamawiajacego powinny nastepowa¢ w terminie
do 24 godzin, liczonych od telefonicznie lub e-mailowo ztozonego zaméwienia przez Zamawiajacego.
5. Przy wyborze propozycji (oferty) Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
[Tp. Opis kryterium Waga (%)

‘ 1 | Cena jednostkowa 100%

6. Wykonawca skladajac propozycije oferty (ceny), sktada nastepujace dokumenty:
1) wypelniony formularz propozycji oferty (ceny) wg zatgczonego wzoru,
2)  kserokopie aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru, uprawniajacego wykonawce do wystepowania w obrocie
prawnym,
3) os$wiadczenie Wykonawcy, Ze:
a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslone; dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania,



b) posiada wiedze i doswiadczenie, W zakresie realizowanego zaméwienia,
c) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
d) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
7. Opis sposobu obliczania ceny w skiadane propozycji oferty (ceny):
Zaproponowana oferta (cena) powinna zawierac:
1) warto$¢ ustugildostawy/robotbudewlanyeh bedace] przedmiotem zamowienia,
2) obowigzujacy podatek od towarow i ustug.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce beda obowigzujace przez okres waznosci umowy i nie bedq podlegaty
waloryzacji w okresie jej trwania.
8. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do zlozenia oferty oraz zostala oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.
9. Miejsce i termin zlozenia propozycji oferty (ceny):Urzad Miasta Jedlina-Zdréj ul. Poznanska 2, 58-330 Jedlina-
Zdro;j.
Oferty w formie papierowej nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Biuro Obstugi Klienta - Kancelaria
Ogélna, pokoj Nr 4, czynne w poniedziatki, §rody i czwartki w godz. 730 do 15%, wtorki w godz. 720 do 17%, piatki
w godz. 73 do 14%, nie pozniej niz do dnia 08 stycznia 2024 r. do godz. 14%.
10. Oferty w formie papierowej nalezy skiada¢ w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu (np.: koperta) oznaczonym
nazwa i adresem Wykonawcy przy czym koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego oraz oznakowana

nastepujaco:

Propozycja oferty (ceny) na: dostawe/ustuge/robety-budowlane™ pn.:
Propozycja oferty (ceny) na ustuge pn;" Zakup i dostawa materiatow eksploatacyjnych - tusze, tonery, bebny do urzadzen drukujacych i
kopiujacych (drukarek, urzadzen wielofunkeyjnych, kserokopiarek), na potrzeby Urzedu Miasta Jedlina-Zdroj
"Nr sprawy: OEL.2601.1.3.2023
Nie otwieraé przed komisyjnym otwarciem ofert
do dnia 09 stycznia 2024 r., do godz. 9%

UWAGA! Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z wiw opisem ponosi Wykonawca.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie propozycjg oferty (ceny) przed uptywem terminu
jej sktadania.

12. W toku badania i oceny ofert Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona moze zadac od
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych fresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawcg do ztozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzic do jej zmiany.

13. Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba odrzuca oferte jesli:
1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegolnosci ceny lub innych warunkéw
okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) Wykonawca nie spelnia okreslonych warunkow udziatu w postepowaniu;
3) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do Zlozenia propozycji oferty
(ceny);
3) jej Zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;
4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 12 nie zloZyt stosownych wyjasnien;
5) wplynela po terminie sktadania ofert.

14, Informacje dotyczace zawierania umowy:




W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego w powiadomieniu o wyborze propozycji oferty (ceny) wybrany
Wykonawca zobowiazany jest podpisa¢ umowe.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 z netto.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oseb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Jedlina-Zdréj ul. Poznanska Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdroj;
2) kontakt do inspektora danych osobowych: tel. 74 84 55 215, email: iodo@)jedlinazdroj.eu; adres do korespondencii:
Urzad Miasta Jedlina-Zdr6j ul. Poznariska Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdroj;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie
zamowienia,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z tym, ze skorzystanie z prawa

do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowiet umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO z tym, ze prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego.

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

15. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym, wynikajacym z art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, chyba, ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
Zataczniki:

1) Propozycji oferty (ceny) stanowigcej Zatacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamowier publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt
netto, o ST A

2) Formularz cenowy,
3)Zaakceptowany projekt umowy.

Sporzadzitfa: K. Stawetna-Gulka
Sprawdzitfa: 2 7.42. 7.5 . S‘/\

(podpis Kierownika Zamawiajacego Iulﬂ
osoby przez niego upowaznionej) J‘
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