ZARZADZENIE NR 2/2021 )
BURMISTRZA MIASTA JEDLINA-ZDROJ

z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie utworzenia Punktu Obslugi Inwestora w gminie Jedlina-Zdroj

Na podstawie Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
2 2020r. poz. 713 z pozn. zm.) oraz § 40 ust.1 pkt 2 Zarzadzenia nr 6/12 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdr6j z dnia

31 stycznia 2012r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Jedlina-Zdréj, Burmistrz
Miasta Jedlina-Zdroj zarzadza co nastepuje:

§ 1. Tworzy sie Punkt Obstugi Inwestora Gminy Jedlina-Zdréj, zwany dalej POI do realizacji zadan
zwigzanych z realizacja Standardéw obstugi inwestorow.

§ 2. W sklad Zespotu, o ktérym mowa w § 1 powoluje:
1) Romualda Wysockiego - Zast¢pca Burmistrza Miasta Jedlina-Zdrdj - Przewodniczacy,
2) Iwong Kupiec-Darmetko — Sekretarza Miasta — Zastgpca Przewodniczacego
3) Marte Oniszko — Kielar Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej — cztonek
4) Joanne Wisniewska - Inspektora w Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej - Czlonek,
5) Krystyne Szemiel — inspektora ds. koordynacji Kultury, Sportu i Turystyki - Cztonek,

§ 3. Upowazniam Zespol, o ktérym mowa w § 2 do prawidlowego prowadzenia dziatan Punktu Obstugi
Inwestora Gminy Jedlina-Zdroj.

§ 4. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéow POI okresla Regulamin Pracy Zespotu
stanowiacy zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 49/2020 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdr6j z dnia 31 lipca 2020 r. w sprawie
powolania Zespotu wspierajacego Punkt Obshugi Inwestora w gminie Jedlina-Zdroj.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIAS TA
Jedlina-Zdyrdj
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Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 2/2021
Burmistrza Miasta Jedlina-Zdrgj
z dnia 11.01.2021r.
Regulamin pracy Zespotu POI
Rozdziat 1.
Postanowienia ogdine
§ 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespolu POl Gminy Jedlina-Zdrdj.
1. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan POI Gminy Jedlina-Zdrdj.
§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1} Zespole - naleiy przez to rozumiec Zespdt POl Gminy Jedlina-Zdrdj

/ 2} Przewodniczgcym Zespotu - nalezy przez to rozumied Przewodniczacego Zespotu POl Gminy Jedlina-
Zdroj

3} POl - nalezy przez to rozumiec Punkt Obstugi Inwestora
4} Czionkach Zespotu — cztonkowie,
5) DAWG - Dolnoslaska Agencja Wspdtpracy Gospodarczej Sp. z 0.0. we Wroctawiu,

6) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Jedlina-Zdréj z/s w Urzedzie Miasta, ul. Poznatiska 2,
58-330 Jedlina-Zdroj,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec Regulamin pracy Zespotu POl Gminy Jedlina-Zdrdj.
8) E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktow w ramach PO! : oferta.inwestycje@jedlinazdroj.eu
Rozdziat 2.
Zespot POl oraz zakres i forma dziatan

§ 3. Do zadah Zespotu nalezy realizacja zadan PO! Gminy Jedlina-Zdrdj we wdrazaniu standardéw
( obstugi inwestora, we wspétpracy z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach urzedu w tym
- w nastepujgcych zakresach:

1. Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej JST, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzor
nad danymi niezbednymi do jej opracowania.

2. Nadzér nad aktualizacjy danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie
internetowe] JST oraz dbafo$é o aktualnosc informacii, w tym nadzdr nad administratorem strony
w tym zakresie.

3. Nadzdér nad aktualizacjg danych dotyczgcych ofert lokalizacyjnych JST w generatorze ofert
inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH).

4. Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan Punktu Obstugi Inwestordow pod katem zgodnosci ze
Strategia Rozwoju Gminy Jedlina-Zdrd] w szczegolnosci w zakresie tadu przestrzennego i
gospodarki nieruchomosciami.

5. Organizacja dziatan promujgcych oferte inwestycyjng IST.
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6. Udzielenie informacji przedsiebiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez JST
oferty inwestycyjnej.

7. Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestordw na terenie JST i wspdtdziatanie
z innymi podmiotami w tym zakresie.

8. Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie
IST, wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego, charakterystyke instrumentow
wsparcia rozwoju przedsiebiorczodci, dostepnych zachet inwestycyjnych oferowanych na
poziomie regionu i kraju oraz wskaze instytucje wiasciwe dla poszczegdlnych instrumentdw
poprzez udostepnienie ich danych teleadresowych oraz ich charakterystyke i zakres kompetencji,
prezentacja informacji o dostgpnych [okalizacjach inwestycyinych poprzez udostepnienie
przegladania bazy w Internecie, podanie przyktadowych lokalizacji.

S. Opieka proinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktdre juz dziatajg na terenie JST.

10. Wspdtdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu
ponadgminnym, w szczegdlnosci DAWG sp. z 0.0., PAIH, Specjalna Strefg Ekonomiczng i innymi
partnerami regionalnymi.

11. Znajomos$c i przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania.

12. POl ma stanowi¢ pierwsze ogniwo w inicjowaniu kontaktéw pomiedzy przedsiebiorcami
i podmiotami wspierajacymi rozwd] gospodarczy na terenie JST, wiasciwymi dla struktury
potrzeb potencjalnego inwestora.

13. Udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestoréw.

§ 4. Przewodniczacy mozie wezwal wybranych cztonkéw Zespotu do udzielenia niezbednych
informacji i/lub dokumentdw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatar niezbednych do
realizacji zadan okreslonych w § 3.

Cztonkowie Zespotu petnigcy funkcje kierownicze wyznacza w swoim biurze pracownikow
merytorycznych do wspotpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

§ 5. 1. Zespdt ohraduje na spotkaniach.
p 2. Spotkania Zespotu odbywajq sie w zaleznosci od potrzeh.
3. Spotkania Zespotu odbywajg sie w godzinach pracy Urzedu Miasta Jedlina-Zdrdj.
4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Gminy.
5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkdow Zespotu jest obowiazkowe.
6. Zespdt prowadzi swoje prace w nastepujacy sposéb:

a. dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentdw i materiatéw od czfonkéw Zespotu (zakres
tych danych okresla Przewodniczgcy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkéw Zespotu) w zakresie
waznosci, aktualnosciiinnych kryteriow,

b. dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentdw, wiasciwych rozwiazan oraz

podejmuje decyzje odnoénie dalszych dziatan POl ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkdéw za
realizacje tych dziatan.

7. Cztonkowie Zespotu POI kontaktujg sie ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomoca
telefonu oraz poczty e-mail, z gtdwnym naciskiem na e-mail.
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Rozdziat 3.
Przewodniczgcy Zespotu POI
§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POI
2. Przewodniczgcy Zespotu POl organizuje prace Zespotu, a w szczegdinosci;
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu PO,
2) zwotuje spotkanie Zespotu PO,
3} informuje drogg elektroniczng o zwotaniu spotkania, o ktdrym mowa w pkt 2,

4) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu POI.

Rozdziat 4.
Spotkania Zespotu POI
o~ & 7. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POI.
: § 8. 1. Zespdt POI przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalnosci w formie pisemnej.

2. Sprawozdania sg przedstawione do wiadomosgci Burmistrza Miasta.

Rozdziat 5.

Postanowienia uzupetniajgce

§ 9. 1. Burmistrz na wniosek cztonka lub Przewodniczgcego Zespotu POI moze dokonad zmiany skiadu
Zespotu POI lub powotaé nowg osobe w sktad Zespotu POI,

2. Zmiana skfadu Zespotu POl wymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach czionkowie Zespotu mogg wyznaczy¢ na posiedzenie Zespolu POl w
swoim zastgpstwie pracownika merytorycznego ze swojego Biura.
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UZASADNIENIE

Gmina Jedlina-Zdréj przystgpila do projektu pn. ,Wdrozenie standardéw obslugi
inwestora w samorzgdzie wojewodzitwa Dolnoslgskiego”, realizowanego przez Dolnoslgsky
Agencje Wspolpracy Gospodarczej sp. z 0.0. w Partnerstwie z Agencjg Rozwoju Aglomeracji
Wroclawskiej S.A.

Projekt realizowany jest w ramach 2 Osi priorytetowej Efektywne polityki publiczne dia
rynku pracy, gospodarki 1 edukacji Dziatania 2.18  Wysokiej jakosci uslugi
administracyjne Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.
Gléwnym celem Projektu: jest podniesienie jakosei obstugi inwestora poprzez wdrozenie standardu
obslugi inwestora w 40 jednostkach samorzadu terytorialnego woj. dolnoslaskiego, w tym w
miastach érednich z 79 JST objetych wsparciem szkoleniowym z zakresu obstugi inwestora.

Jednym z wymogdéw wdrozenia standardéw jest utworzenie Punktu Obslugi Inwestora w
gminie.

Majgc na wzgledzie powyzsze podjecie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.

Sporz. LK. Darmetko
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