ZARZADZENIE NR 12/2021 )
BURMISTRZA MIASTA JEDLINA-ZDROJ

z dnia | lutego 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwiei publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty
130 000 2! netto,

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzagdzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713), art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 1] wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 22019 1.,
poz. 2019} oraz art. 44 ust. 31 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r.,
poz. 869 z pézn. zm.) Burmistrz Miasta Jediina-Zdréj zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
130 000 2t bez podatku od towaréw i ustug (netto), stanowiacy Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr36/2016 zdnia 5kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosei szacunkowe] nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznlk nr 1

do Zarzgdzenia Nr 12/2021
8urmistrza Miasta Jedlina-Zdrdj
z dnia 1.02.2021r.

Regulamin udzielania zaméwieti publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt netto zwany dalej
»Regulaminem”

[ Postanowienia ogoine
81

1. Regulamin stosuje sig do udzielania zaméwieri publicznych wylaczonych z obowiazku stosowania
ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zaméwien publicznych {Dz.U. z 2019 r., pdin. zm.), tj. zamowien
0 wartosci ponizej 130 000 zi netto, zwanych dalej ,zaméwieniami”.

2. Hekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1} Kierowniku Zamawiajacego - naleiy przez to rozumieé Burmistrza Miasta lediina-Zdréj lub
upowainiong przez niego oscbe,

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zaméwieri publicznych {(Dz.U. z 2019 r. péin.
zm.),

4) Zaméwieniu - nalezy przez to rozumieé umowe odplatng zawierana miedzy zamawiajgcym a
wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robot budowianych, dostaw lub ustug,

5} Wykonawcy - naleiy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osohe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub éwiadczenie ustug lub ubiega
sig 0 udzielenie zamdwienia, zfozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia
publicznego,

6) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte z najniisza cena lub oferte, ktdra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw oceny, pozyskang z
zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkow publicznych, wynikajacych z art. 44
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

7) EZD - naleiy przez to rozumie¢ program do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacia,

8) BIP - nalezy przez to rozumied Biuletyn fnformacji Publicznej Miasta Jedlina-Zdrdj,

9) Platformie eZamawiajacy - naleiy przez to rozumieé platforme zakupowsa tj. narzedzie
umozliwiajgce realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zaméwien publicznych w formie
elektronicznej stuzgce w szczegdlnosci do przekazywania ofert (propozycji cenowych),

10) Kierownik komorki wnioskujacej — bezposredni przetozony komérki organizacyinej, ktdra
wszczyna postgpowanie ¢ udzielenie zamdwienia publicznego.

§2

1. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w sposob zapewniajgcy
przejrzystos¢, jak najszerszy dostep do zamowief publicznych poprzez réwne traktowanie
podmiotdw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

2. Wydatki publiczne obejmujace zamdwienia publiczne powinny by dokonywane:

1) w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
b) optymalnego doboru metod i Srodkow stuigcych osiggnieciu zatozonych celéw;
2) w sposéb umoiliwiajacy terminowg realizacie zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z weze$nie] zaciagnietych zobhowigzan.
§3

1. Zamowienia wspdtfinansowane ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw

bl

Id: B22EF274-803E-4FAB-86A4-6ASECADF62CA. Przyjety Strona 1




prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien, W przypadku
rozhieznosci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi
zamowien wspéifinansowanych ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych,
zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych instytucji dofinansowujacych.

2. Zaleca sie by przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego uwzgledniaé
kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze
przemyslanych i niezbednych zakupéw oraz nabywanie produktéw, ustug, robét budowlanych
mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujgcych na $rodowisko, a takie uwzgledniajacych
spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

54

1. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm. Powyisze czynnoéci powinny byé realizowane z naleiytg starannoécia
oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania Wykonawcéw.

2. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1} kierownicy komorek wnioskujacych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnogci przy udzielaniu
zamdwienia.
§5

Procedury udzielania zaméwieri uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1) Zamowienia o wartodci mniejszej niz 10 000 zt netto,

2) Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz 10 000 zf netto, ale mniejszej niz 50 000 zt netto,
3) Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000 zt netto, ale mniejszej niz 130 000 zt netto.

Il.  Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych
§6
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Pracownik komérki merytorycznej zgodnie z zakresem swoich obowigzkdéw nie péZniej niz
w terminie 20 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy, sporzadza plan zaméwieri publicznych dla
swojej komorki wedtug wzoru okreélonego w zataczniku nr 1 do Regulaminu na dany rok budzetowy
i przekazuje do komérki zamowien.

2. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik  komorki merytorycznej
przygotowujacy zamdwienie szacuje z naleiytg starannoscig warto$¢ zaméwienia, w szczegélnoéci
w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych; majac takie na
wzgledzie pozycje planu zamdwien publicznych,
2} czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

3. Zakazuje sig dzielenia zamodwienia oraz zanizania wartoéci zaméwienia w celu unikniecia stosowania
Ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwier publicznych okreslonych ustawg Prawo
zamdwien publicznych,

4. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podstawku od towaréw i ustug (VAT).

5. Wartos¢ szacunkowq nalezy ustalic w drodze rozeznania rynku, w szczegdlnosci przez poréwnanie
cen zamawianych dostaw/ustug/robét budowlanych w jeden z nastepujacych sposobdw, przy czym
dopuszczalne sg wszystkie formy jednoczesnie:

1)} ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,

2} odpowiedzi wykonawcéw na zapytania przesytane e-mailem/faksem/poprzez platforme
eZamawiajgcy lub na zapytania telefoniczne,

3) rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami,

4) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
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zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych
publikowanego przez Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego.

5} analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych  publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.
i zmian ilosctowych zamawianych dostaw/ustug/robét budowlanych.

6) kosztoryséw inwestorskich lub innego zestawienia rawierajacego zakres, rodzaj robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

6. Ustalenie wartosci zamdwienia dokonuje sig nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli przedmiotermn zaméwienia sa dostawy
i ustugi, oraz nie wczedniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

7. Jezeli po ustaleniu wartodci zaméwienia nastapita zmiana okolicznoéci majgcych wplyw na
dokonane ustalenia, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamodwienia,

8. Potwierdzeniem ustalenia szacunkowe] wartosci zamdwienia jest w szczegdlnosci notatka stuzbowa
z ustalenia wartosci zamdwienia.

Ill. Przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
§7
Wszczecie procedury i wybdr wykonawcy
do udzielenia zamdwienia publicznego o wartoéci szacunkowej mniejszej od 10 000 zi netto

1. Nadrzgdnym celem Zamawiajacego jest uzyskanie w wyniku udzielonego zaméwienia oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie,

2. Zamowienie, ktdrego wartos¢ jednorazowo nie przekracza kwoty 10000 zt bez podatku od
towaréw iustug (netto) nastgpuje w formie pisemnej na podstawie zlecenia Iub umowy
cywilnoprawne] po zatwierdzeniu ipodpisaniu  przez Kierownika Zamawiajacego  przy
kontrasygnacie Skarbnika.

58
Wszczecie procedury i wybor wykonawcy
do udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
rownej lub wyzszej niz 10 000 zf, ale mniejszej niz 50 000 zt netto

1. Procedurg udzielenia zaméwicnia publicznego o wartosci réwnej lub wyzszej od 10 000 z} netlo, ale
mniejszej niz 50000 zt netto rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku (Zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu) przez Kierownika Zamawiajgcego.

2. Przy prowadzeniu niniejszej procedury dopuszcza sig zastosowanie Zapytania Ofertowego -
zaproszenia do zioZenia propozycji oferty na realizacje zaméwienia (Zatacznik nr 5 do Regulaminu)
oraz wzoru propozycji oferty Wykonawcy (Zafgcznik nr 6 do Regulaminu).

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegélnosci:

1) wskazanie przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji zamoéwienia,

3) szacunkowa wartoé¢ zamowienia, ze wskazaniem daty dokonania szacowania,
4) wskazanie zrddta finansowania.

4. Do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia dla danego zamodwienia, Kierownik komérki
wnioskujacej badz inny pracownik jednostki, w zakresie w jakim powierzono mu czynnosci przy
udzieleniu zamoéwienia moze przeprowadzi¢ dodatkowo postepowanie o charakterze rozeznania
rynku na platformie zakupowej.
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5. Procedurg wyboru wykonawcy zaméwienia przeprowadza sie w jeden z nastepujacych sposobow,

przy czym dopuszczalne sg wszystkie formy jednoczesnie:

1) telefonicznie, pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub faxu, zapraszajac do skladania
ofert co najmniej dwdch wykonawcéw sSwiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia, chyba, ze ze wzgledu na przedmiot zamowienia, jego charakter
lub inne obiektywne okolicznodci, liczba potenciainych wykonawcéw mogacych wykonaé
zamowienie jest mniejsza,

2) zaproszenia do skfadania ofert opublikowanego na stronie BIP, lub za pomoca platformy
eZamawiajgcy.

6. Oferty (propozycje ofertowe) w postepowaniu prowadzonym z wykorzystaniem platformy e
Zamawiajgcy skladane sg w formie elektronicznej.

7. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie realizacje zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca.

8. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje 0 zawarciu z Wykonawcg umowy lub wystawieniu
zlecenia lub zamdwienia na wykonanie przedmiotu zaméwienia, w zaleinosci od wskazania
Kierownika Zamawiajgcego we wniosku, ktére podlega zatwierdzeniu i podpisaniu przez Kierownika
Zamawiajgcego przy kontrasygnacie Skarbnika.

9. Z procedury wyboru wykonawcy sporzadza sig protokét (Zatacznik nr 3 do Regulaminu).

§9
Wszczecie procedury i wybor Wykonawcy
do udzielania zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
réwnej lub wyiZszej niz 50 000 zt netto, ale mniejszej niz 130 000 zt netto.

1. Procedure udzielenia zamowienia publicznego rozpoczyna sig od zatwierdzenia wniosku (Zatacznik

nr 4 do Regulaminu) przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Whniosek wraz z zatgcznikami jest przekazywany za posrednictwem Biura Obstugi Klienta i podlega

rejestracji przez pracownika ds. zaméwien publicznych,

3. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegélnosdci:

1)opis przedmiotu zamédwienia,

2) termin realizacji zamdwienia,

3) szacunkowa warto$¢ zamoéwienia,
4) wskazanie Zrédta finansowania.

4. Do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia dla danego zamdwienia, Kierownik komérki
whnioskujgcej bad? inny pracownik jednostki, w zakresie w jakim powierzono mu czynnosci przy
udzieleniu zaméwienia moze przeprowadzi¢ dodatkowo postepowanie o charakterze rozeznania
rynku na platformie zakupowej.

5. Pracownik przygotowujgcy zamdwienie przeprowadza procedure wyboru wykonawcy na
podstawie przygotowanego wzoru Zapytania Ofertowego - zaproszenia do zfozenia oferty,
zatwierdzonego i podpisanego przez Kierownika Zamawiajacego.

6. Wzor Zapytania Ofertowego — zaproszenia do zloienia oferty stanowi Zatacznik nr 5 do
Regulaminu, ktéry moze podiega¢ modyfikacji stosownie do specyfiki przedmiotu zamdwienia.

7. W Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do ziozenia oferty mozna okresli¢ jako kryterium oceny
ofert: ceng lub cene i inne niz cena kryteria gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej
ekanomicznie | jakosciowo oferty z zastrzezeniem, e kryteria te nie podlegajg zmianie w toku
postepowania i moga dotyczy¢ m.in.:

1) terminu wykonania zamdwienia,
2} warunkdéw gwarancji lub serwisu,
3) kosztoéw eksploataci,

4) parametréw technicznych,

5) jakosdi,
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6) funkcjonalnosci,

7} aspektdw srodowiskowych, spotecznych, innowacyjnych,

8) doswiadczenie wykonawecy,

9) kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia 0sob kierowanych do realizacji zaméwienia o ile mogg
miec¢ znaczacy wplyw na jako$é nabywanego $wiadczenia.

8. Dokumentacja postgpowania sktada sie w szczegdinosci z:

1) Zapytania Ofertowego - zaproszenie do ztoienia oferty wraz z opisem przedmiotu zaméwienia,
stanowigcego Zatgcznik nr 5 do Regulaminu;

2) projektu umowy opracowanego przez pracownika przygotowujgcege zamowienie,
sprawdzonego izatwierdzonego przez Kierownika wlasciwego referatu, lub bezposredniego
przetozonego (w przypadku pracownika na samodzielnym stanowisku pracy);

3} wzoru oferty (propozycji cenowej), stanowiacego Zatacznik nr 6 do Regulaminu, ktéry podiega
modyfikacji stosownie do specyfiki przedmiotu zamdwienia,

9. Powiadomienie o wszczeciu postgpowania wraz z dokumentacjg postepowania udostepnia sie

w jeden z nastepujgcych sposobéw, przy czym dopuszczalne sg wszystkie formy jednoczeénie:

1) zamieszcza sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta;

2) zamieszcza sie na platformie eZamawiajacy; w przypadku decyzji o zamieszczeniu Zapytania
Ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty na platformie zakupowej, na stronie BIP zamieszcza
sig petng tres¢ dokumentacji postepowania lub samo Zapytanie Ofertowe - zaproszenie do
zlozenia oferty oraz link do petnej dokumentacji danego postepowania zamieszczongj na
platformie eZamawiajacy. Proces udzielenia zamdwienia z wykorzystaniem platformy
eZamawiajgcy regulujg instrukcje dostawcy platformy eZamawiajacy;

3) poprzez powiadomienie przez pracownika przygotowujgcego zaméwienie o wszczeciu
postgpowania co najmniej trzech potencjainych Wykonawcdw, W przypadku braku mozliwosci
przestania Zapytania Ofertowego — zaproszenia do zlozenia oferty do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sig przestanie Zapytania Ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcdw. Powiadomienie nastepuje w formie pisemnej lub elektronicznej: e-mailem,
faxem lub za pomoca platformy eZamawiajacy.

10. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 9 zawiera w szczegdlnoscei:

1) adres strony internetowej, na ktdrej udostepniona jest dokumentacja postepowania,

2) nazwe zadania,

3) adres siedziby Zamawiajacego, pod ktérym moina uzyskaé w formie pisemnej dokumentacje
postepowania,

4) sposéb i termin sktadania ofert,

5) imie i nazwisko pracownika uprawnionego do kontaktu z Wykanawcami.

11. Wydruk ze strony BIP lub z platformy eZamawiajacy stanowi dowdd upublicznienia postepowania
i podlega zataczeniu do dokumentacji postepowania. W przypadku udestepnienia w formie
okreslonej w ust. 9 pkt 3) powyzej, nalesy zatgczyé do dokumentacji postepowania potwierdzenie
wystania Zapytania Ofertowego —zaproszenia do zfozenia oferty.

12. Pracownik prowadzacy zaméwienie przekazuje do Biura Obstugi Klienta (dalej: BOK) informacje
0 nazwie zamoéwienia i terminie przyjmowania ofert.

13. Wplywajace w formie pisemnej oferty podlegajg rejestracji w EZD i przechowywane sa w BOK
odrebnie do czasu zakoriczenia przyjmowania ofert okreélonym w Zapytaniu Ofertowym-
zaproszeniu do zioZenia oferty.

14. Ztoienie oferty przez Wykonawce nastepuje w formie pisemnej lub elekironicznej: e-mailem,
faxem lub za pomoca platformy eZamawiajacy zgodnie z zapisami wskazanymi w Zapytaniu
Ofertowym — zaproszeniu do ziozenia oferty.

15. Oferty w postgpowaniu prowadzonym z wykorzystaniem platformy eZamawiajacy skfadane sa
w formie elektronicznej.
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16. Otwarcia ofert dokonuje pracownik prowadzacy postepowanie o zamowienie oraz minimum
jeden cztonek Komisji przetargowe] powotanej odrebnym zarzadzeniem. Pracownicy wybieraja
prawidfowo zfozong oferte opiewajacg na najnizszg cene, jeieli cena byta jedynym kryterium
oceny ofert, albo oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i wszystkich pozostalych
wybranych kryteribw, o ktérych Zamawiajacy poinformowat w Zapytaniu Ofertowym -
zaproszeniu do skfadania ofert.

17. W zaleinosci od specyfiki przedmiotu zamoéwienia Kierownik referatu, lub bezposredni
przetoiony (w przypadku pracownika na samodzielnym stanowisku pracy) moze wskazad
dodatkowe osoby, ktdre bedg braly udziat w sesji otwarcia ofert.

18. Z czynnosci wyboru Wykonawcy pracownik przygotowujacy zamdwienie sporzadza Protokdf
wyboru Wykonawcy wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do Regulaminu. Wybor
Wykonawcy zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

13. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty:

1) w przypadku publikacji postepowania tytko na BIP - zamieszcza sie na stronie BIP,

2) w przypadku publikacji postepowania na platformie eZamawiajgcy zamieszcza sie wytacznie na
tej platformie,

3) w przypadku zastosowania procedury powiadomienia potencjalnych Wykonawcow - wysyta sig
do Wykonawcow, ktérzy ztoiyli oferty,

4) w przypadku zastosowania w postepowaniu réznych sposobéw publikacji, informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy udostepnié w kazdej z zastosowanych form.

20. W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje sie: nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibg wybranego Wykonawcy, a takie cene wybranej oferty, jezeli cena stanowita jedyne
kryterium wyboru ofert, badz tez bilans ceny i wszystkich pozostatych wybranych kryteridw, jesli
byty przewidziane przez Zamawiajgcego w Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do sktadania ofert.

21. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne]. Umowe
podpisuje Kierownik Zamawiajgcego przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta.

22. Umowe sporzgdza sig w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a trzy dia Zamawiajgcego.

23. Jeden egzemplarz umowy przekazywany jest do Referatu Finanséw i Budzetu Gminy, drugi
pracownikowi do spraw zamoéwien publicznych, a trzeci do pracownika odpowiedzialnego za
realizacje przedmiotu zamdwienia.

IV. Zasady przechowywania dokumentacji
§10

e 1. Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci, o ktdrych mowa w § 7 § 8, przechowuje komérka
realizujgca zamowienie.

2. Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci, o ktdrych mowa w § 9, przekazuje sie pracownikowi
do spraw zamoéwien publicznych celem rejestracii we wlasciwym rejestrze iarchiwizacji
dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

V. Odstapienie od stosowania Regulaminu
§11

1. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje
o odstgpieniv od stosowania Regulaminu, z zastrzeieniem wust. 2 i 3, w szczegdlnodci
z nastgpujacych powoddw:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny Wykonawca przedmiotu
zaméwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zaweienia parametréw zaméwienia,

2) wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne lub spoteczne powodujgce, 7e w danych okolicznosciach zamdéwienie moie
zrealizowac jeden Wykonaweca,

a
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3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,
4) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatainoscig tworcza i artystyczna, dotyczy gminnych
dokumentdw strategicznych lub koncepcji architektonicznej,

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
uzasadnienia we wniosku o udzielenie zamdwienia {zat. 2 lub 4 do regulaminu), podiegajgcego
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W uzasadnieniu nalezy w szczegdinosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 powyiej nalezy dofgczy¢ oferte Wykonawcy bedaca podstawa
wyboru Wykonawcy zamdwienia, zweryfikowang przez pracownika merytorycznego.

4, Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnoéci dotyczgcych
finansow publicznych, a takie wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposob udzielania zamdwien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.

~
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Zakaeanin Nr 1
do Regulaminy udzie iefh p
o wartadel ponitef 130 000 zi netta

B b

e
Plan zamowien publicznych, o warlodci ponitej kwoty 130 000 zi nelto
LT +1, SO
Nazwa Referatu/Biura/Samodzielnegs SIaNOWISKE DIACY .o.evov.veevirrrriiesiresesuec s cmacnessersesse serseesseshvsss sebabes sesae besmmeneeon
Lp. Przedmiot zaméwienia Rodza zamowieniz Criantacyjna wartosé Pozadany lub Informacja o Ohreslenia
(dostawaluslugarobota zamdwienia przewidywany zrealizowaniu zadania | Masyfikacii
budowfana) Warlosé netlo Wariosé termin realizacji wramach projekiu budzetowe]
{bez VAT) brutte dofinansowanego z dla
funduszy zewnglrznych | zaméwienia
{jetel fak: podat nazwe
projektu}
Sporzagdzil Zatwierdzam:
Sprawdzl:

{dala i podpis)
Kierownik Referatu/Bezposredni przelozony
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Zafacznik Nr 2
do Regulaminy udzielaniz zamowien publicznych
o warlosci ponizej 130 000 2 nello

(znak sprawy)

Whicsek zdnia .................. 201.T,
do Kierownika zamawiajgcego o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
0 wartosci szacunkowej rownej lub wyZszej od 10 000 21 netto, a mnigjszej niz 50 000 zi netto

Na podstawie § 8 ,Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci ponizej 130 000 zi netto” stanowigcego
zatgeznik do Zarzadzenia Nr 12/2021 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdrdj z dnia 1 lulego 2021 r. wnosze o wyrazenie zgody na
rozpoczgeie postepowania o udzielenie zamawienia:

1. Termin realizacji zamowienia: .............ccoeiiiiiiin e

2. Szacunkowa warto$¢ zamawienia:

Tynetto: v %,
2ybrutto: ..ocovviniis zt
3. Wartosc zamowienia ustalona ZOSTA PrZEZ: ......ccei it e e ettt eer et

(imie i nazwisko pracownika)
Na podstawie: .......o.oveececiieennn,
. {wskazaé odpowiednis forme)
4. Zrédlo finansowania:
Wydatki realizowane bedg zs srodkow:
1) biezacych: (utrzymaniefremontowe)* dziat: .............. rozdzial ... §
2) inwestycyjnych® dzial: ..o 102AZIAE e §
3) specjainych* dzial: ............. rozdziat ..o §
) dzial ............. rozdziak ... §

Whiosek sperzadzifa: ...
Whicsek sprawdzia: ... cvivenne

{kontrasygrata Skarbnika) (podpis Kierc}‘wﬁik;i'\-’;f;r;ﬂlr bezposredniego przelozonelg';}
pracownika na samodzielnym stanowisku pracy)

5. Forma udziglenia zamowienia:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
{ub osoby przez niego upowaznicnej)
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Zalgcznik Nr 3
do Regularninu udzielania zamowien publicznych
o wartosei ponizej 130 000 2/ nefto

Jedling-Zdroj, dnia ..o

Znak sprawy

PROTOKOL
Z WYBORU WYKONAWCY

o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej od 10 000 21 netto, a mnigjszej niz 50 000 zt netto

1. Wybrany wykonawca:

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

3. Forma wyboru wykonawcy:

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis Kierownika Zamawiajacego
lub uscby przez niego upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zambwien publicznych
o warfosci ponizej 130 000 zt netio

(znak sprawy}

Whniosek zdnia.......c.......... 202...1.
do Kierownika zamawiajgcego o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o warto$ci szacunkowe] rownej lub wyzszej od 50 000 z! netio, a mnigjszej niz 130 000 zt netto.

Na podstawie § 9 ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci ponizej 130 000 2t stanowiacego zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 12/2021 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdroj z dnia 1 lutego 2021 r. wnosze o wyrazenie zgody na
rozpoczecie postepowania o udziglenie zamdwienia:

2. Termin realiZacjl ZAMAWIBIIAL ... c.. v v v v sttt e e e ses 11 st se e s et esson neeee s enmeseaseaseeserar et essanees
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia;
1} nettofbez VAT .....ovvnen 2h
2) bruttofz VAT e zk
4. Wartos¢ zamowienia na;
1) ustugi/ dostawy * - zostala dokonana w dniu ..................... 20.... 1. na podstawie:
rozeznania rynku / wydrukéw ze stron internetowych zawierajgeych ceny uslug i towardw (opatrzone datg dokonania
WYLTURUY £ INNEY .ottt et e e ee et e et et st st et e ete et e st e e amee e e eeeeeeeeeeeees e

(w zalgczeniu dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie ww. czynnodci)
2} roboty budowlane ~ zostala dokonana wdniu ........c..oc....... 20.... . na podstawie:
KOSZIOrYSU INWESIOSKIBIO! IMNE... .. oottt ettt s cee ettt cee vttt es b et e e e een sttt seeeeeaee e eeeeeeeneeeroon
{w zalaczeniu dokument potwierdzajacy przeprowadzenia ww. czynnosci)
z uwzglednieniem przeznaczonych i zabezpieczonych na ten cel srodkow finansowych w budzecie Gminy Jedlina-Zdrgj.
5. Nazwisko i imig pracownika odpowiedzialnego za oszacowanie warloéci zamowienia (osoba ta zobowigzana jest takze
do przygotowania projektu umowy)

6. Uzasadnienie w przypadku odstapienia od obowiazku stosowania ,Regulaminu ..." bedacego zalacznikiem do

Zarzadzenia Nr 12/2021 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdroj z dnia 1 lutego 2021 r. wraz z proponowanym
dostawca/wykonawca (nazwa Wykonawcy, adres):
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7. Zrodio finansowania:
Wydatki realizowane beda ze srodkow:

1) biezacych: {utrzymaniefremontowe)* dziak: ............. rozdzial ..o, § e,
2} inwestycyjnych* dziak .............rozdziah ..., § i
3) specialnych* dziat ............. rozdzial: ... § e
A) e e dziat: ............. rozdzial ... § e

Whiosek sporzadzilfa: ..

Whiosek sprawdzifa: .........ooooviireenrvvseeriinienins
" fontrasygnata Skarbnika) {podpis Kierownika Referatu bezposredniego przelozonego/

pracownika na samedzielnym stanowisku pracy)

9. Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie procedury zamowienia publicznege.

{data i podpis Kierownika Zamawlajgcego
lub osoby przez niege upowaznionej)

* Niepofrzebne skresfic
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Zalqcznik Nr 5
do Reguiaminu udzielania zamdeiern publiczaych
o wartosci ponizej 130 000 z* neflo

Jedlina-Zdrdj, dnia ............... 201..1,

{znak sprawy)

Zamawiajacy:

Gmina Jedlina-Zdrdj (NIP 886-25-72-796)

ul. Poznanska Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdroj*

lub

Urzad Miasta Jedlina-Zdrgj (NIP 885-10-00-932)
ul, Poznanska Nr 2, 58-330 Jediina-Zdroj*

Dodatkowych informagji udziela:

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAPROSZENIE
do ztozenia propozycji oferty {ceny) na zamowienie pn.:

1. O udzielenie zambwienia moga ubiegat sig Wykonawcy, kidrzy spelnig ponizsze warunki udzialu w postepowaniu,
a dotyczace:
1) POSIEAENIA UBTAWNIENT .........vuiit ittt e ettt ee e e et e st eeser e et es e e
2) posiadania wiedzy | GOSWIAACZENIA: .......cc.evvvrier oot e et es s e s meeere st eses oo
3) dysponowania odpowiednim potencialem EEChRICZIYM: ... ..o e e
4) dysponowania osobami zdolnymi do Wykonania ZamMOWIBNIA: .........e.eceevirerssees oo
2. Opis sposobu przygotowania propozycji oferty (ceny):
1} ceny podane w ofercie majg byé wyrazone cyfrowo i stownie,
2) oferta ma by¢ napisana wjezyku polskim, czytelnie i trwatg technika,
3) oferta ma obejmowaé calod¢ zamowienia i zawieraé opis spelnienia innych kryteridw wynikajacych z opisu

przedmiotu zamowienia,

3. Wymagany przez Zamawiajacego termin wykonania zaméwienia - do dnia ..............o......... 201...r,
4. Przy wyborze propozycji (oferty) Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
Lp. Opis kryierium Waga (%)
1 Cena
2
3

1
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9. Wykonawca skladajac propozycje oferty (ceny), sklada nastepujace dokumenty:
1) wypekniony formularz propozycji oferty (ceny) wg zalaczonego wzoru,
2) kserckopie aktualnego wpisu do wilasciwego rejestru, uprawniajacego wykonawce do wystepowania w obrocie
prawnym,
3) oSwiadczenie Wykonawey, ze:
a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslongj dzialalnosci lub czynnosc, jezeli przepisy prawa nakladaj
abowigzek ich posiadania,
b) posiada wiedze i doswiadczenie, w zakresie realizowanego zamdwienia,
c) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamgawienia,
d) znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
6. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej propozycii oferty (ceny):
Zaproponowana oferta {cena) powinna zawieraé:
1) wartosé uslugildostawy/robot budowlanych bedagsj przedmiotem zamowienia,
2) obowigzujacy podatek od towaréw i uslug.
Cena podana przez Wykonawce bgdzie obowigzujaca przez okres waznoéci umowy i nie bedzie podiegala waloryzadji
w okresie jej trwania.
7. Zamawigjacy udzieli zamowienia Wykonawcy, kidrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ninigjszym Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do zlozenia oferty oraz zostala oceniona jako najkorzystnigjsza
w oparciu 0 podane wyzZej kryteria oceny ofert,
8. Miejsce i termin zlozenia propozycji oferty (ceny):
Oferty w formie papierowe] nalezy ziozye w siedzibie Zamawiajacego - Biuro Obstugi Klienta - Kancelaria Ogélna, pokoj
Nr 4, czynne w poniedziatki, $rody i czwartki w godz. 73 do 15%, wtorki w godz. 7% do 17%, pigtki w godz. 7 2 do 14%,
nie podznigj niz do dnia .................. r. do godz. ........ lub w innej formie zgodnej ze wskazaniem Zamawiajgcego
{okresli¢ w jakiej):
10. Oferty w formie papierowej nalezy sktadat w nieprzejrzystym i zamknigtym opakowaniu (np.. koperta) oznaczonym

nazwg i adresem Wykonawcy przy czym koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajagego oraz oznakowana

nastepujaco:
Propozycja oferty (ceny) na: dostawelusluge/roboty budowlane® pn.:
NFSPrawy: ....ccccovivvviveveeerenane
Nie otwierat przed kamisyjnym otwarciem ofert
dodnia .....ccccovvrenenne, r,dogodz. .........
UWAGAI

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z wiw opisem ponosi Wykonawca.

11. Wykonawca moze wprowadzic zmiany lub wycofac zlozona przez siebie propozycie oferty (ceny) przed uplywem terminu
jej skiadania.

12. W ioku badania i oceny ofert Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona moze zgdat od
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zozonych ofert i wezwaé Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasniefy
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniago terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzié do jej zmiany.

13. Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba odrzuca oferte jesli:

n
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1} zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegoinosci ceny lub innych warunkow
okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) Wykonawca nie spelnia okreslonych warunkow udzialu w postepowaniu;
3) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do zlozenia propozydji oferty
{ceny);
3) jej zloZenie stanowi czyn nieuczciwe]j konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4} Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 12 nie 2Zlozyl stosownych wyjasnien;
5) wplyneta po terminie skiadania ofert.
14, Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w powiadomieniu o wyborze propozycji oferty (ceny) wybrany
Wykonawca zobowiazany jest podpisaé umowe.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny,

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przephywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz, UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Jedlina-Zdroj ul. Poznangka Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdrdj;

2) kontakt do inspektora danych osobowych; tel. 74 84 55 215, email: iodo@jedlinazdroj.eu; adres do korespondencii:

Urzad Miasta Jedlina-Zdroj ul. Poznanska Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdrdj;

3} Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust, 1 lit. ¢ RODO w celu 2wigzanym z ninigjszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania;

5) PanifPana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio PaniPana dotyczacych jest wymogiem
zZwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

7) w odniesieniut do PanifPana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada PanifPan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych PanifPana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania PanifPana danych osobowych z fym, ze skorzystanie
Zprawa do sprostowania nie moze skufkowac zmiang wyniku postepowania o© udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moZe naruszac
integralnosci profokofu oraz jego zafgcznikow,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o kiorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO z tym, ze prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze

Srodkow ochrony prawnef lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine

)
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wzgledy interesu publicznego Unif Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna PanifPan, ze
przetwarzanie danych osobowych PanifPana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przysluguje Pani/Panu;

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 fit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych asobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie arl. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych csobowych, gdyz podstawg prawng

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na PanifPanu obowigzku informacyjnym, wynikajacym z art. 14
RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajacermu w zwiazku z prowadzonyrm
postgpowaniem i kiore Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba ze ma
zastosowanie ca najmniej jedno z wiaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODQ.

Zatgezniki:
1) wzor druku do , Propozycji oferty (ceny)” stanowiacej Zatagznik nr 6 do Regutaminu,
2} s {inne w zaleznosci od przedmioty zamowienia),

Sporzadzilfa:
Sprawdzilfa:

(podpis Kierownika Zamawiajgcega lub
osoby przez niego upowaznionej)
* oznaczenie zbgdne wykreshic

A
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Zalacznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosei ponizej 130 600 2l nefo

Wzor propozyciji cenowej

PROPOZYCJA OFERTY
(CENY)

(pieczet Wykonawey)

Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy

Nr rachunku bankowego

Przedstawiciel Wykonawcy uprawniony do kantaktéw

Imie i Nazwisko
Adres
Tetefon

Fax.

E-mail
dla

Urzedu Miasta Jedlina-Zdréj / Gminy Jedlina-Zdréj
ul, Poznariska Nr 2
58-330 Jedlina-Zdrgj

W odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia propozycji oferty {ceny) — Zapytania Ofertowego, w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego pn..

jako pefnomocny przedstawiciel reprezentowane] przeze mnie jednostki skfadam ponizsza oferte.
1. Oferuje/my:
1} wykonanie caloéci przedmiotu zaméwienia za wynagrodzeniem ryczaltowym Brutto: .......eeeenns 2t (slownie:
............................. Zlotych), w tym nalezny podatek VAT naliczony zgodnie z cbowiazujacymi przepisami prawa
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2. Skiadajac niniejszg oferte jednoczesnie odwiadczamly, ze:

1) podane powyzej wynagrodzenie ryczaftowe obejmuje wszystkie koszly zwigzane z prawidlowa realizacjg
przedmiotu zamowienia,

2) wystepuje w ninigjszym postepowaniu jako: osoba fizycznalosoba prawnafjednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej/konsorcjum®,

3) akeeptuje warunki okreslone przez Zamawiajacego w Zapytaniu Ofertowym (zaproszeniu do zlozenia oferty), w
tym w szczegbinosci dotyczace postanowie umowy i zobowiazuje sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

4} posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli ustawy nakladaja obowiazek
posiadania takich uprawnien,

5) posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

6) dysponuje potencjalem technicznym i osobami niezbgdnym do wykonania przedmiotu zaméwienia,

7) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,

B) gwarantuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie do dnia .......cco...... 201, 1.

9) uwaZamy sig za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni,

10) wypeinitlem obowigzki informacyjne przewidziane w art, 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2018/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych, wobec oséb fizycznych, od kiorych dane
osobowe bezpoérednio lub posrednio pozyskalem w celi ubiegania sig o udzielenie zamowienia publicznego
W ninigjszym postepowaniu*

“skreslic  tres¢ oswiadezenia w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachedzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.
13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO,

11) zapoznalem sig z informacia o przetwarzaniu danych osobowych przez Urzad Miasta Jedlina-Zdrdj,

12) Zatgeznikami do propozycii oferty (ceny) sa dokumenty wymienione w ust. 2, stanowiace integralng czesé mojejf

naszej oferty:

Podpis 0565 uprawnionych do sktadania eéwiadczen
weli w imieniu Wykonawey

ld: B22EF274-803E-4FAB-86A4-6ASEC4DF62CA. Przyjety Strona 2




Zatacznik Nr 7
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o0 warfosci ponizej 13¢ 000 zt neffo

Jedlina-Zdrdj, dnia ................ 201....1,

(znak sprawy)

Protokél postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
0 wartodci szacunkowej rownej lub wyzszej od 50 000 21 netto, a mnigjszej niz 130 000 zt netto

1. KOMOrka PrOWAOZECE SPIAWEL ...ocvvrieereeieiieeiseiseeeeeeees et e eeeeeeesrsasst et s eseeses e eatesreeseeenssaesasaes et bersenseesemeeseenenns
2. Kierownik KomOrki DTOWAGZACE] SPIAWEL ....vvveuesiiiiesrreresesrerrer st sresis e easeesse ee s e es st ete et st are st saseessnesaesenanins

3. Przedmiot zamdwienia

4. Wartos¢ szacunkowa ZamOWIBNER NEHO: ....c.oviesieimi e ettt et s e et eser ettt et ettt et e eenee e
Szacunkowg warto$¢ zamowienia obliczono w oparciu o:

{zgodnie z § 6 ust. 5 Regulaminem udzielania zamowier publicznych o wartosci ponizej 130 000 24 netto)

5. Forma upublicznienia postepowania o udzietenie zamowienia publicznego:
1} Zamieszczenie w Biuletynie Informagji Publicznej: Tak[] Nig[d

2} Zamieszczenie na Platformie eZamawiajacy: Tak(]l Nie(l
3) Wystanie zaproszenia do zlozenia oferty do potencjalnych wykonawcow: Tak[] Nie[J]

a) Wykaz Wykonawcow, do ktorych skierowano Zapytanie Ofertowe - zaproszenie do zlozenia propozycji oferty (ceny):

Lp. Nazwa i adres Wykenawcy Data wystania zapytania Sposab wystania
ofertowego zapytania ofertowego

1

2

3

b) Uzasadnienie wyslania zapytania do mniejszej niz wymaga liczba wykonawcow

8. Wykaz Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferte:

L.p. Nazwa i adres Data Cenabrutte | Warunki udzialu Zgodnosé Ofera podiega
Wykonawey stozenla oferiy w procedurze oferty odrzuceni
oferty z zapytaniem
oferfowym
1 spelnia/nie tak fnie* tak /nie*
spetnia/
nie dotyczy*
2 spefnia/nie tak inie* tak inie*
spelnia/
nie dotyczy*
3 spetnia/nie tak fnig* tak inig*
spelnial
nie dofyczy*
Itd.
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7. Uzasadnienie odrzucenia oferty w zwiazku z niespeinieniem warunkow udzialu w postepowaniu®:

{ceny)l

9. Ocena zlozonych ofert:

Nr Nazwa Wykonawcy Adres wykenawcy Liczba punktow Liczba taczna
oferty w kryterium cena punktow liczha
w punktow
kryterium
3
itd.
10. Wybor oferty:

1) Nazwai adres Wykonawcy

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby
przez rdago upowaznionej)

Zalgeznik;
1) zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacii (wydruk ze strony internetows),
2) oferty zlozene w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

*niepolizebne skreslié

¥ Uzasadniznie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespeinianie warunkow udzialu w postepowaniu.

2 Uzasadnienie wymagane w przypadku cdrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnosc oferty z wymaganiami ckreslonymi w zapytaniu ofertowym
(np. zaoferowano uslugifdostawyfreboly budowlane niezgodne z opisem przedmiotu zaméawienia),

3 NaleZy wpisat nazwe kryteriem, W przypadku wigee] niz jednego kryterium nalezy dodaé kelumnefkelumny.
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UZASADNIENIE

W dniu 1 stycznia 2021 1. weszla w zycie nowelizacja ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019), ktéra wprowadzila nowy prog, od ktdrego
zamawiajacy maja obowigzek stosowania ww. ustawy w postepowaniach o zamdwienie publiczne.
Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt | ww. ustawy regulacje ustawy Pzp stosuje si¢ do udzielania
zamoéwien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt netto.

Z uwagi na to, ze wydatki Gminy Jedlina-Zdréj powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
1 oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladow, zasadne jest sporzadzenie zasad wydatkowania érodkoéw publicznych ponizej kwoty
130 000 zt netto,

W zwigzku z powyzszym, wymagana byla aktualizacja dotychczasowego regulaminu do
nowych progéw ustawowych. Niniejszy regulamin bedzie miat zastosowanie dla zaméwien
publicznych, ktérych wartosé jest nizsza od kwoty 130 000 zt netto.

Ponadto majgc na wzglgdzie rozwdj elektronicznych narzedzi komunikacji, usprawnienie
procesu prowadzenia postgpowant o udzielenie zaméwienia oraz wdrozenie w Gminie Jedlina-Zdroj
platformy zakupowej, dostosowano zapisy dotychczas istniejgcego regulaminu do nowych

instrumentow.

Sporzadzita: A.Sobusiak
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