. ZARZADZENIE NR 30A/2020
BURMISTRZ MIASTA BURMISTRZA MIASTA JEDLINA-ZDROJ
= IA-ZDROJ
J E"_Di_!; NA-ZL z dnia 29 maja 2020 r.

w sprawie zasad postepowania na terenie Urzedu Miasta Jedina-Zdrdéj w zwigzku z stanem epidemii
wywolanym przez wirusa SARS-CoV-2.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.,
poz. 713 z pézn.zm) oraz ustawy zdnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataneim i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U z 2020 r. poz. 374) Burmistrz Miasta Jedlina-Zdroj zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady postgpowania wzwigzku  z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem wirusa SARS-CoV-2 na terenie Urzedu Miasta Jedlina-Zdroj.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Jedlina-Zdroj.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 30A/2020 z dnia 29.05.2020 1.
Burmistrza Miasta fedlina-Zdrdj

L. Dziatania higieniczne zapobiegajace szerzeniu sig zakazer w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdroj.
Zalecenia dla pracownikéw.

1. Nalezy zwigkszy¢ czestotliwo$¢ mycia rgk woda z mydlem, a je$li nie ma takiej
mozliwoéci dezynfekowaé je plynami/zelami na bazie alkoholu (min. 60%). Istnieje
ryzyko przeniesienia wirusa z zanieczyszezonych powierzchni na rekach, dlatego czeste
mycie rak zmniejsza ryzyko zakazenia,

2. Nalezy unika¢ dotykania oczu, nosa i ust. Dionie dotykaja wielu powierzchni, ktdre moga
by¢ zanieczyszczone wirusem. Dotknigeie oczu, nosa lub ust zanieczyszczonymi rgkami,

o moze spowodowac przeniesienie si¢ wirusa z powierzchni na siebie.
' 3. Powierzchnie (np. biurka i stoly) i przedmioty (np. telefony, klawiatury) nalezy regularnie
czysci¢ Srodkami dezynfekujacymi. Kontakt z przedmiotami i powierzchniami

zanieczyszezonymi skazong wydzieling z drog oddechowych jest jednym ze sposobow
szerzenia si¢ COVID-19.

4. Nalezy regularnie dezynfekowa¢ telefony i nie korzystaé z nich podczas spozywania
positkéw. Na powierzchni telefondw komorkowych bardzo tatwo gromadzg sie
chorobotworcze drobnoustroje. Telefony komérkowe moga byé dezynfekowane np.:
wilgotnymi chusteczkami nasaczonymi $rodkiem dezynfekujgcym.

5. Pojemniki ze srodkami do dezynfekeji rak umieszeczono w widocznych i tatwo dostepnych
miejscach po to aby korzystaé z nich jak najczesciej.

6. W pomieszczeniach sanitarnych rozwieszone zostaty instrukcje prawidlowego mycia rak.
Nalezy przestrzega¢ instrukeji prawidlowego mycia rgk.

ii. Zapewnienie bezpieczefistwa pracownikom Urzedu Miasta Jedlina-Zdrdj.

((M\ 1. Przy wejsciu do budynku, w widocznym migjscu, umieszczono informacje o koniecznosci

przestrzegania wymogow dotyczgceych:

a) zachowania dystansu przestrzennego (minimum 1,5 metra},

b) posiadania ostony zakrywajgcej usta i nos,

¢y dezynfekeji rak przy wejsciu do budynku,

d) liczby oséb przebywajacych na terenie Urzedu.
2. W pomieszczeniach w ktérych znajduja sie interesanci umieszczone zostaly szyby
wbezpieczne” oraz wyposazono je w dodatkowe érodki do dezynfekcji, $rodki ochrony
osobistej.
3. Pracownikom urzedu oraz interesantom zapewniono srodki do dezynfekeji (plyny
dezynfekcyjne); poprzez umieszezenie dozownikéw z ptynem do dezynfekceji przy wejsciu
do budynku, w toaletach, oraz w kazdym pomieszczeniu stuzbowym.
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3. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono instrukcje dot. mycia rak,
zdejmowania i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekeji ~ instrukcje dezynfekcji rak.

4. Ograniczono liczbg osob korzystajgeych w tym samym czasie z przestrzeni wspélnych,
takich jak: Biuro Obstugi Klienta czy Urzad Stanu Cywilnego.

5. Ograniczono liczbe osob przebywajacych w sanitariatach; liczba ta jednorazowo jest
zgodna z iloécig umywalek,

6. Zapewniono  personelowi sprzatajgcemu  oraz pracownikom majagcym kontakt
z interesantami dostgp do $rodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice
Jjednorazowe) i preparatow do dezynfekeji rak.

7. Zwigkszono czgsto§¢ czyszczenia i dezynfekcji powierzehni wspélnych, takich jak:
porgcze, klamki, wlaczniki $wiatta, uchwyty, porgeze krzesel, podlogi, blaty
w pomieszczeniach do obstugi interesantéw oraz pokojach stuzbowych.

8. Monitorowanie personelu sprzatajgcego w  codziennych pracach porzadkowych
1 uzupetniania plynéw do dezynfekcii.

9. Wyznaczono i przygotowano (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i ptyn
dezynfekujgcy) pomieszczenie, w kitérym bgdzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych.

10. Przygotowano i umieszczono w okreslonym miejscu (fatwy dostep) potrzebnych numeréw
telefondéw do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Il Procedury na wypadek podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika/obstugi:

1. Pracownicy urzedu oraz personel sprzatajacy urzad zostali poinstruowani, ze w przypadku
wystgpienia objawéw sugerujgcych zakazenie SARS-CoV-2 nie powinni przychodzi¢ do
pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac¢ sie telefonicznie:

a) z bezposrednim przetozonym,

b) z Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng ul. Armii Krajowej 35 ¢, 58-302
Walbrzych pod numerem telefonu 517946116, 518134767 lub 74 8477569,
wiadciwym miejscowo oddziatem zakaZnym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwonié pod nr 999 lub 112,

2. W przypadku wystgpienia u pracownika urzedu, personelu sprzatajgcego  wykonujgcego
swoje zadania na stanowisku pracy objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nalezy
niezwlocznie odsungé go od pracy i odestaé transportem indywidualnym do domu lfub
w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik ten powinien oczekiwaé na transport
W wyznaczonym pomieszczeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od
innych oséb. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie interesantéw, powiadomié wiasciwa
miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng 1 stosowaé sie §cisle do
wydawanych instrukcji i polecen,

3. Zaleca sig¢ ustalenie obszaru, w ktorym poruszal sie¢ 1 przebywal pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzgtania, ozonowania pomieszczenia, zgodnie
z procedurami zaktadowymi oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porgcze, uchwyty itp.).
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Nalezy stosowaé si¢ do zalecert Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty
przypadek. Zaleca si¢ biezgce §ledzenie informacji Giéwnego Inspektora Sanitarnego
i Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl
lub https://www.gov.pliweb/koronawirus/, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

IV Procedury postgpowania w przypadku stwierdzenia wyraznych objawéw zakazenia
SARS-CoV-2 u pracownika oraz interesanta

I

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, pracownik Urzedu Miasta zostanie odsuniety od
stanowiska pracy i zostanie poproszony przez bezposredniego przelozonego o zasfoniecie
nosa i ust, zdezynfekowanie rgk i udanie si¢ do wyznaczonego pomieszczenia, w ktérym
jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych 0s6b do czasu przyjazdu odpowiednich
stuzb. ( Postgpowanic zgodne z wytycznymi Giéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia).

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu interesanta, osoba ta nie zostanie wpuszczona na
teren obiektu. Zostanie poinstruowana o koniecznosci skontaktowania sie telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania sig stanu
zdrowia — wykonania tel. pod nr 999 lub 112.

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zie
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, interesanta znajdujgcego sie w budynku Urzedu
Miasta zostanie on zostanie poproszony o zastoniecie nosa i ust, zdezynfekowanie rak i
udanie si¢ do wyznaczonego pomieszczenia w ktorym jest mozliwe czasowe
odizolowanie go od innych osob do czasu przyjazdu odpowiednich stuzb. ( Postepowanie
zgodne z wytycznymi Gtdéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia).

We wszystkich przypadkach nalezy niezwlocznie powiadomié Burmistrza Miasta
Jedlina-Zdrdj lub Sekretarza Miasta Jedlina-Zdréj lub Zastepce Burmistrza Miasta
Jedlina-Zdréj, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktérym poruszaly sie i
przebywaly osoby, przeprowadzeniu rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami
obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.),
ozonowanie pomieszczenia.

Ustalone zostang listy pracownikéw oraz interesantdw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czesci/czgsciach obicktu, w ktorych przebywal pracownik/interesant.
Nalezy stosowaé si¢ do wytycznych Gloéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do oséb, ktére miaty
kontakt z zakazonym.

Powiadomiona zostanie whadciwa miejscowo powiatowa stacja sanitarno-
epidemiologiczna i zostang scisle zastosowane wydane instrukcje i polecenia..
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UZASADNIENIE

Na podstawie ustawy z dnin 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z
zapoblegamem przemwdzm{amem i zwalczaniem wirusa SARS-CoV-2, innych choréb zakznych oraz
wywoianych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U z 2020 r. poz. 374) oraz w zwigzku z rozporzestrzenianiem
si¢ w Polsce wirusa COVID-19, w trosce o zdrowie pracownikéw Urzedu Miasta Jedlina-Zdr6j oraz
interesantéw wprowadza sie zasady majace na celu zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19
w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdroj.

Sporzadzita: K. Sfawetna-Gubka
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