Podinspektor

CELE STANOWISKA PRACY

Glownym celem stanowiska jest realizacja zadan z zakresu ochrony przyrody.

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ

Podlega: | Zastepcy Burmistrza Miasta J edlina-Zdrdj

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

L.
2

Realizacja zadan zgodnie z zapisami Uproszczonego Planu Urzadzania Laséw dla miasta Jedlina-Zdroj.

Sprzedaz drewna pozyskanego z lasow komunalnych zgodnie z Zasadami gospodarki drewnem z lasow

komunalnych Gminy Jedlina-Zdréj.

Wiasciwe zabezpieczenie mienia w lasach komunalnych Gminy Jedlina-Zdréj przed mozliwoscia zniszczenia

lub kradziezy.

Realizowanie zadan Gminy wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody, w tym w szczegélnosci:

1) prowadzenie postgpowan dotyczacych usuwania drzew i krzewéw, w tym przeprowadzanie wizji

1 wydawanie opinii o stanie drzew oraz przygotowywanie projektéw zezwolen na wycinke drzew i krzewow,

2) wymierzanie i pobieranie kar administracyjnych za zniszczenie drzew lub krzewéw oraz za usuniecie drzew

i krzew6w bez zezwolenia.

Zapewnienie terminowego i rzetelnego zatatwiania spraw oraz prawidtowosci prawnej i kompletnosci akt

prowadzonych spraw, w szczegélnosci:

1) Prowadzenia dokumentacji zgodnie z obowiazujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt, prawidiowe
znakowanie spraw i zatgcznikéw, prowadzenie do kazdego zakresu spraw spiséw spraw,

2) Przestrzeganie procedur i zachowanie standardéw jakosci wynikajacych z funkcjonujacej w Urzedzie
kontroli zarzadcze;j.

3) Przestrzeganie wynikajacych z przepiséw prawa i regulaminéw zasad ochrony danych osobowych,

4) Przestrzeganie przepiséw i regulaminéw dotyczacych archiwizowania prowadzonej dokumentacji spraw.

Wykonywanie innych czynnosci na polecenie przetozonych.

Prowadzenie spraw w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw funkcjonujacego w Urzedzie Miasta

Jedlina-Zdro;.

Wykonywanie innych zadan na polecenie przetozonych.

Sporzadzita: K. Stawetna-Gulka

Sprawdzit: f 05, 2Uv- (st —
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