Zafqeznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zi netto

Jedlina-Zdraj, dnia 17 maja 2022 r.

OEL.271.2.2.2022

(znak sprawy)
Zamawiajacy:
Gmina Jedlina-Zdréj (NIP 886-25-72-796)

ul. Poznanska Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdréj*

Dodatkowych informagji udziela: Referat Finanséw i Budzetu

Imig i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie oraz numer telefonu do kontaktu:

- P. Marzena Wrobel, tel. 074 8510960 w zakresie merytorycznym,

- Andzelika Sobusiak - Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Ogélnoorganizacyjnych - tel. 748510955 w zakresie
zlozenia oferty.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji oferty (ceny) na zamoéwienie pn.:
»Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdréj i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Jedlina-Zdroj”

|. Opis przedmiotu zaméwienia / stanowi-zalqeznik-doZapytania-ofertowege™:

Przedmiot zamowienia: ,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdroj
i w jednostkach organizacyjnych Gminy Jedlina-Zdroj”.

Przedmiotem zamoéwienia jest Ustugowe prowadzenie audytu w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdréj i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Jedlina-Zdréj w okresie od dnia 01 czerwca 2022r. do 31 grudnia 2023 r.

Audyt wewnetrzny, jako dziafalnosc niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Burmistrza Miasta Jedlina-Zdroj w
realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢
prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz przepisami wydanymi na iej
podstawie.

II. Ustuga obejmuje w szczegblnosci:

1) Przeprowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci ustawy o
finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych.

2)  Opracowanie dokumentacji audytu oraz aktualizacja procedur prowadzenia audytu wewnetrznego.

3)  Prowadzenie biezacej i statej dokumentacji audytu w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci.

4)  Analiza obszaréw ryzyka w zakresie dziafania Urzedu Miasta Jedlina-Zdrdj i jednostkach organizacyjnych gminy.

)  Opracowanie planu audytu rocznego i strategicznego, wraz z podaniem informaciji na temat czasu planowanego na
realizacjg poszczegolnych zadan oraz na realizacjg czynnosci doradezych i sprawdzajgcych, z uwzglednieniem analizy
ryzyka.

6)  Przeprowadzenie w okresie trwania umowy 12 audytow, w tym w roku 2022 r. 5 zadan audytowych, natomiast w roku
2023r. 7 zadan audytowych, o tematyce uzaleznionej od wynikow analizy ryzyka i priorytetow Burmistrza Miasta
Jedlina-Zdroj, wraz z opracowaniem programu poszczegolnych zadan audytowych oraz przeprowadzenie czynnosci

sprawdzajgcych.

7)  Przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem audytu za dodatkowym
wynagrodzeniem.,

8)  Przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z rekomendacjami dla audytowanego
obszaru.

9)  Przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

10) Przeprowadzenie samooceny audytu wewnetrznego.

lll. Wymagania od Zleceniobiorcow

Uslugodawcea, zgodnie z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 305
ze zmianami) moze by¢:

1) Osoba fizyczna spetniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych.

2)  Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, spefniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach
publicznych.



3) Spotka cywilna, spotka jawna, spétka partnerska, spotka komandytowa, spélka komandytowo- akcyjna lub osoba
prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okresione w art.
286 ustawy o finansach publicznych.
IV. Wymagania pozadane dla osob/podmiotow sktadajacych oferty (spetniajacych warunki okreslone w art. 286
ustawy o finansach publicznych):
Co najmnigj 3 letnie do$wiadczenie w zawodzie audytora wewnetrznego, w tym:
1) Znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych:
a) zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.),
b) zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.U. z 2018 r. poz. 506 tj.),

2) Znajomos¢ standardéw audytu wewnetrznego dia jednostek sektora finansow publicznych - Komunikat Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. (Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r., poz.
28);

3) Znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej jednostki samorzadu terytorialnego.

4) Wymagania pozadane speinia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace sie bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku
podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z cséb zatrudnionych w danym podmiocie.

V. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Cena oferenta podana w formularzu ofertowym jest ceng obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym i
terminowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego.

2) Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie wariantowosci cen), oraz nie moze
ulec zmianie przez okres waznosci oferty.

3) Cena podana przez Wykonawce bedzie obowiazujaca przez caly okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
waloryzaciji w okresie jej trwania.

VL. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

1) Zamawiajacy przediozy wybranemu wykonawey projekt umowy w terminie 14 dni od dnia poinformowania go o wyborze
oferty. Wybdr wykonawcy nastapi w terminie zwigzania oferta, Umowa moze zosta¢ zawarta po tym terminie.

2) W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego w powiadomieniu o wyborze propozycji oferty (ceny) wybrany
Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ umowe.

VI. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spelnia ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu, a dotyczace:

1) posiadania uprawnien: nie dotyczy

2) posiadania wiedzy | do$wiadczenia:
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy, to w tym okresie przeprowadzit
(zakonczyt) audyty wewnefrzne w co najmniej 3 jednostkach wraz z podaniem ich nazw oraz liczby
przeprowadzenych audytow i dat ich przeprowadzenia.
Na potwierdzenie warunku Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢ wykaz przeprowadzonych audytéw zgodnie z
trescia Zatacznika Nr 2 do Zaproszenia.

3) dysponowania cdpowiednim potencjatem technicznym: nie dotyczy

4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada wymagania kwalifikacyjne na
audytora wewnetrznego okreslone w art. 286 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Na potwierdzenie warunku Wykonawca jest zobowigzany ziozyé poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
dokumenty potwierdzajace ww. kwalifikacje.
Zamawiajacy bedzie wymagat zlozenia dokumentéw potwierdzajacych ww. warunki od wykonawcy, ktorego oferta
zostanie najwyzej oceniona.

Vill. Opis sposobu przygotowania propozycii oferty (ceny):
ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i sfownie, z wyodrebnieniem podatku VAT (jesli wystepuje),

) ceny muszq by¢ wyrazone z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

) oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwalg technika,

) oferta ma obejmowaé calo$¢ zamowienia, uwzglednia¢ wszystkie koszty i skiadniki zwiazane z wykonaniem
zamowienia i zawierat opis spetnienia innych kryteriow wynikajacych z opisu przedmiotu zamoéwienia.

IX. Termin wykonania zaméwienia — od dnia 01.06.2022r. do dnia 31.12.2023r.

X. Przy wyborze propozycji (oferty) Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

L. Opis kryterium Waga (%)
1 Cena 100 %
Xl. Wykonawca skladajac propozycie oferty (ceny), sktada nastepujace dokumenty:
1) wypelniony formularz propozycji oferty (ceny) wg zalaczonego wzoru,
2) kserokopig aktualnego wpisu do wiasciwego rejesiru, uprawniajgcego wykonawce do wystepowania w obrocie
prawnym (w przypadku zoZenia oferty przez podmioty wymienione w ust. IIl. pkt 2 3,
3) oSwiadczenie Wykonawey, ze:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslone] dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania,
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b) posiada wiedzg i doswiadczenie, w zakresie realizowanego zaméwienia,

c) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

d) znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Xll. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
W niniejszym Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do zlozenia oferty oraz zostala oceniona w oparciu o podane wyzej kryteria
oceny ofert.
XIIl. Miejsce i termin zloZenia propozycji oferty (ceny):

Oferty w formie papierowej nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego - Biuro Obstugi Kiienta - Kancelaria Ogéina, pokoj

Nr 4, czynne w poniedziatki, Srody i czwartki w godz. 7% do 15%, wtorki w godz. 73 do 17%, piatki w godz. 7 % do 14%,

nie pozniej niz do dnia 26.05.2022r. do godz.10:00 lub w innej formie zgodnej ze wskazaniem Zamawiajacego

(okreslic w jakiej):

1) Oferte mozna ztozy¢ na email: urzad@jedlinazdroj.eu w formie elektroniczne; podpisane] kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektroniczne] opatrzonej podpisem zaufanym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 346 z
pozn. zm.) lub podpisem osobistym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz.U. 2 2020 r. poz. 332 z pdzn. zm.).

Wykonawca przekazuje zamawiajacemu zaszyfrowany plik zawierajacy oferte opatrzona wiasciwym podpisem lub plik

oferty wraz z plikiem podpisu (w przypadku podpisu zewnetrznego), przy czym opatrzenie oferty podpisem nastapito

przed zaszyfrowaniem oferty. Dopuszczalne jest rowniez, aby wykonawca przekazat zamawiajacemu swojg oferte w tzw.

.paczce” dokumentow elekironicznych (tj. w skompresowanym archiwum dokumentéw elektronicznych, ktére najczesciej

zapisane jest w formacie ZIP) wraz z wiasciwym podpisem dolgczonym jako plik podpisu do paczki dokumentow

elektronicznych przed jej zaszyfrowaniem.

2) Oferte mozna zlozy¢ na skrzynke ePUAP: /jhqey7618i/skrytka, podpisang kwalifikowalnym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym, o ktorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 346 z pozn. zm.).

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty, ktére wplyng po terminie nie beda

rozpatrywane.

Oferta musi obejmowac calo$¢ zamowienia. Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte.

XIV. Oferty w formie papierowej nalezy sktada¢ w nieprzejrzystym i zamknigtym opakowaniu (np.: koperta) 0znaczonym
nazwg i adresem Wykonawcy przy czym koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego oraz oznakowana
nastepujaco:

Propozycja oferty (ceny) na: destawe/usluge/rebety-budewlane* pn.:
Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Jedlina-Zdréj i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Jedlina-Zdréj”
Nr sprawy: OEL271.2.2.2022
Nie otwiera¢ przed komisyjnym otwarciem ofert
do dnia 26.05.2022r., do godz. 10:15
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Miasta w Jedlinie-Zdroju, ul. Poznanska 2,
w pokoju nr 9 (Sala Orta Biatego) w dniu 26 maja 2022 r. o godz. 10.15.
UWAGA!
Konsekwencije zlozenia oferty niezgodnie z wiw opisem ponosi Wykonawca.
XV. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac zlozong przez siebie propozycje oferty (ceny) przed uptywem
terminu jej sktadania.

XVI. W toku badania i oceny ofert Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona moze zgda¢ od

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych fresci zlozonych ofert | wezwaé Wykonawce do zloZenia stosownych wyjasnien

Z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzié do jej zmiany.
XVII. Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba odrzuca oferte jesli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegolnosci ceny lub innych warunkow

okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) Wykonawca nie spefnia okreslonych warunkéw udzialu w postepowaniu;

3) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym - zaproszeniu do zlozenia propozycji oferty

(ceny);

3) jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. XVI nie zlozyt stosownych wyjasnien;

5) wplyneta po terminie skiadania ofert.

XVIll. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub odstapienia od zawarcia umowy w kazdym
czasie bez podania przyczyny.




Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$é
nie przekracza kwoty 130 000 zt netto
Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, Ze:
1) administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Jedlina-Zdroj ul. Poznanska Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdroj;
2) kontakt do inspektora danych osobowych: tel. 74 84 55 215, email: iodo@jedlinazdroj.eu; adres do korespondenci
Urzad Miasta Jedlina-Zdroj ul. Poznanska Nr 2, 58-330 Jedlina-Zdroj;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z ninigjszym
postepowaniem ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania;
5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia,
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udziatlem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z tym, ze skorzystanie
zprawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac
integrainoci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO z fym, Ze prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednocze$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym, wynikajacym z art. 14
RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktore ZamaW|ancy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udzlal w posiepowanlu chyba ze ma

zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 L{st«,ﬁR@DO "R TA
Sporzadzitla: M. Wrabel, A.Sobusiak Jeadline
Sprawdzil/a: ] 3

" (podpis Kietbirika Zamaicgac
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