Załącznik Nr 3 do Instrukcji w sprawie wydatkowania środków publicznych

                                                                                                  Jedlina-Zdrój, dnia ……………. 2008 r.

………………………………………….

                    ( znak sprawy )

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOŚCI POSTĘPOWANIA

dotycząca „propozycji cenowej” w odniesieniu do zamówień, do których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych

1. Pełna nazwa zamawiającego:

(siedziba, komórka prowadząca sprawę)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Kierownik komórki merytorycznej:  ……………………………………….…………………………….

2. Opis przedmiotu zamówienia:

(przy zamówieniach na roboty budowlane określa się rodzaj budowy, zakres budowy, lokalizację budowy; przy zamówieniach na dostawy określa się rodzaj dostawy, podając polską normę oraz liczbę zamawianych surowców, produktów, sprzętu, innych rzeczy i dóbr; przy zamówieniach na usługi  określa się rodzaj usług oraz ich zakres zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w zaproszeniu)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Wartość szacunkowa zamówienia ustalona została na kwotę:………………….złotych, co                        w oparciu o uśredniony kurs euro daje równowartość……………………euro.

Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu…………………………..na podstawie:

1) Cen rynkowych przedmiotu zamówienia – podać źródło,

2) Analizy wydatków z ubiegłego roku lub poprzednich 12 miesięcy,

3) Wysokości wydatków planowanych w budżecie na dany cel,

4) Odniesienia do cen dostawy/usługi świadczonej w poprzednim zamówieniu i zwiększeniu go o wskaźnik inflacji,

5) Kosztorysu inwestorskiego

( podkreślić właściwą podstawę)

Ustalenia wartości zamówienia, o której mowa wyżej, dokonał/a:

…………………………………………………………………………………………………………

( podać dane pracownika komórki)

4. Powody, dla których zastosowano art.4 pkt… ustawy Prawo zamówień publicznych:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Wykaz wykonawców, których zaproszono do złożenia propozycji cenowej:
	Nr propozycji
	Nazwa firmy
	Siedziba firmy

	
	
	

	
	
	


6. Wykaz wykonawców, którzy złożyli propozycje cenowe:

	Nr propozycji
	Nazwa firmy
	Siedziba firmy
	Cena brutto

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Opis kryteriów:

	Nr kryterium
	Opis kryterium
	Znaczenie w %

	1.
	Cena
	100



8. Wskazanie wybranej propozycji cenowej:

W wyniku przeprowadzonego postępowania wybrano propozycję cenową  Nr …………....
Nazwa firmy: …………………………………………………................................................. Siedziba firmy ( adres )  …………………………………………………………………………..

9. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postępowania informacje: …………………………………………………………………………………………………….……….…
     …………………………………………………………………………………………………………………
    ………………………………………………………………...…………………………………….……….…
     …………………………………………………………………………………………………………………
10. W wyborze propozycji cenowej uczestniczyli: ……………………………………..……………………

     ……………………………………………………………………..……………………………….……….…
     …………………………………………………………………………………………………………………
           (podać dane pracowników komórki, którzy brali udział w wyborze propozycji cenowej)

11. Prace nad realizacją zamówienia w zakresie przedmiotu zamówienia prowadził/a: ……………… 
         …….………………………………………………………………………………………………….……..……

(podać dane pracownika, który przygotował przedmiot zamówienia)
……………………………………………….

                                                                     ( podpis prowadzącego prace)
12. Dokumentację sporządził/a…………………………………………………………………………..…..                       (podać dane pracownika, który sporządził dokumentację)
………………………………………………………..

                                                                                        ( podpis osoby sporządzającej dokumentacje)

13. Adnotacja Rejestracji protokołu oraz jego akceptacja pod względem formalnym przez Podinspektora do spraw zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Jedlina - Zdrój ………………………………….……… (podać jego dane) :

Nr rejestru: ……………………………... data:………………..

                                                                       …..……..………………………………………………………

                                                                  ( podpis podinspektora  do spraw zamówień publicznych)

ZATWIERDZAM

.............................................................................................................

( podpis i pieczęć Burmistrza  lub osoby upoważnionej przez Burmistrza)
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