Zarządzenie nr 67/2008

Burmistrza Miasta Jedlina – Zdroju

z dnia 28 listopada 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt.3 i ust. 5 oraz 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r.           o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zmian.) zarządzam:

§ 1. Przeprowadzić pełną inwentaryzację składników majątkowych stanowiących własność Gminy Jedlina – Zdrój.

§ 2. Powołać Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:

1) Mirosława Woźniakowska – przewodniczący Komisji;

2) Andżelika Pietrasik – Członek Komisji;

3) Danuta Pająk – Członek Komisji.

§ 3. 1. Inwentaryzacja rzeczowych składników majątkowych w Urzędzie Miasta Jedlina – Zdrój z podziałem na własne i obce( z wyłączeniem magazynu Obrony Cywilnej) oraz druków ścisłego zarachowania zostanie przeprowadzona w drodze spisu z natury wg stanu na dzień 31 grudnia 2008r. przez Zespół Spisowy w składzie:

1) Anna Markiewicz – Polonieska – przewodniczący Zespołu;

2) Violetta Bachmatiuk – członek Zespołu;

3) Magdalena Sobańska – Członek Zespołu;

4) Magdalena Strehlau – Członek Zespołu.

2. Inwentaryzacja rzeczowych składników majątkowych znajdujących się poza budynkiem Urzędu Miasta zostanie przeprowadzona w drodze spisu z natury wg stanu na dzień 31 grudnia 2008r. przez Zespół Spisowy w składzie:

1) Jacek Ciura– Przewodniczący Zespołu;

2) Gracjan Talar – Członek Zespołu;

3) Kamila Juś – Członek Zespołu.

3. Inwentaryzacja należności i stanu środków pieniężnych na rachunkach bankowych wg stanu na dzień 31 grudnia 2008r. zostanie przeprowadzona przez Głównego Księgowego Urzędu Miasta w drodze potwierdzenia sald.

4. Inwentaryzacja pozostałych składników majątkowych wg stanu na dzień 31 grudnia 2008r. zostanie przeprowadzona przez Zastępcę Głównego Księgowego w drodze porównania zapisów     w księgach rachunkowych z dokumentami źródłowymi.

§ 4. Okres ustalenia rzeczywistej ilości składników majątkowych wynosi:

1) dla rzeczowych składników majątkowych – od 22 grudnia 2008r. do 29 grudnia 2008r.,

2) dla należności i stanu środków pieniężnych na rachunkach bankowych – od 9 stycznia 2009r. do 19 stycznia 2009r.,

3) dla pozostałych składników majątkowych – od 09 stycznia 2009r. do 19 stycznia 2009r.

§ 5. Termin ostatecznego zakończenia inwentaryzacji wyznaczam na dzień 30 stycznia 2009r.

§ 6. Arkusze spisu z natury pobierze Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie Budżetu i Finansów do dnia 19 grudnia 2008r.

§ 7. Zobowiązuję Komisję Inwentaryzacyjną do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji oraz jej rozliczania,

3) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych;

4) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budżetu i Finansów oraz sprawozdania końcowego Komisji z przeprowadzonej inwentaryzacji Burmistrzowi Miasta        w terminie 5 dni od daty zakończenia inwentaryzacji.

§ 8. Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialny za właściwe, dokładne, rzetelne i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych.

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

U Z A S A D N I E N I E

Celem Zarządzenia jest wypełnienie obowiązku wynikającego z art. 26 ustawy z dnia         20 września 1994r. o rachunkowości. 

Sporządziła: M. Wróbel

