ZARZADZENIE NR 75/2015
BURMISTRZA MIASTA JEDLINA-ZDROJ

z dnia 5 pazdziernika 2015 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 6/2012 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdréj z dnia 31 stycznia 2012 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jedlina-Zdréj.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015r., poz. 1515 z
pézn. zm.) Burmistrz Miasta Jedlina-Zdrdj zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 6/2012 Burmistrza Miasta Jedlina-Zdr6j z dnia 31 stycznia 2012 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Jedlina-Zdr6j wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) Burmistrzu, Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku Urzedu Stanu Cywilnego,
Kierowniku Referatu Spraw Obywatelskich i Ogolnoorganizacyjnych, Kierowniku Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Mieszkaniowej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Burmistrza Miasta Jedlina-Zdrdj,
Zastepce Burmistrza Miasta Jedlina-Zdr6j, Sekretarza Miasta Jedlina-Zdroj, Skarbnika Miasta Jedlina-Zdroj,
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Jedlinie-Zdroju, Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i
Ogodlnoorganizacyjnych, Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej Urzedu Miasta
Jedlina-Zdroj,”;

2)w§9:
a) ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Biuro Gminnych Inwestycji i Infrastruktury Miejskiej GIM”,
b) ust. 1 pkt 2a otrzymuje brzmienie:
,2a) Referat Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowe;j GPM”,
c) ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Samodzielne Stanowisko ds. Gminnego Utrzymania Porzadku, Zieleni i Cmentarza GPZ”,;
3)w §10:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Zastegpca Burmistrza Miasta kieruje i1 nadzoruje pracg Referatu Gospodarki Przestrzennej i
Mieszkaniowej, Biura Gminnych Inwestycji i Infrastruktury Miejskiej oraz Samodzielnego Stanowiska ds.
Gminnego Utrzymania Porzadku, Zieleni i Cmentarza”,

b) ust. 4a otrzymuje brzmienie:

»4. Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej (GPM) nadzoruje bezposrednio
wykonywanie zadan Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowe;j.”;

4) §15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Urzedem kieruje Burmistrz przy pomocy Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, Kierownika
Referatu Spraw Obywatelskich i Ogélnoorganizacyjnych, Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i
Mieszkaniowej, ktorzy ponosza odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan.”;

5) rozdziat V otrzymuje brzmienie:

,,Rozdzial 5.

ZAKRESY ZADAN BURMISTRZA, ZASTEPCY BURMISTRZA, SEKRETARZA, SKARBNIKA
MIASTA, KIEROWNIKA REFERATU SPRAW OBYWATELSKICH I
OGOLNOORGANIZACYJ NYCH, KIEROWNIKA REFERATU GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ 1
MIESZKANIOWEJ.”;

6) w § 19 dodaje sig ust. 3 w brzmieniu:
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»3. Sekretarz Miasta pelni funkcje Zastgpcy Kierownika USC w zakresie wskazanym w odrgbnych
przepisach”;

7) § 21 a otrzymuje brzmienie:

»$ 21a. 1. Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej (GPM) nadzoruje zadania
realizowane przez ten Referat.

2. Do zadan Kierownika Referatu GPM nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie zadan i prowadzenie prac z zakresu planowania przestrzennego,

2) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony
uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych,

3) opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie dokumentow strategicznych: w tym Strategii Rozwoju
Gminy Jedlina-Zdroj, Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy,

4) dokonywanie raz w roku analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,

5) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dot. utrzymania czystosci 1 porzadku w
gminach,

6) opracowanie i udostgpnianie na stronie internetowej Urzedu oraz w sposOb zwyczajowo przyjety
informacji wskazanych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

7) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg 1 zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow, ustawy o odpadach oraz ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach,

8) gospodarka ztozami i kopalinami,

9) wspoéldziatanie z innymi pracownikami Referatu oraz zarzadcami nieruchomosci przy opracowywaniu
programéw i planow dotyczacych gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy w zakresie
prowadzonych spraw,

10) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o
srodowisku i jego ochronie, w zakresie prowadzonych spraw,

11) udostgpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, w tym w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
w Systemie Informacji o Srodowisku w zakresie prowadzonych spraw,

12) przygotowywanie projektow aktow prawnych w zakresie prowadzonych spraw,
13) nadzorowanie spraw prowadzonych przez Referat, w tym w szczegolnosci:
a) realizacji zadan wynikajacych z ustawy prawo wodne,

b) realizacji zadan z zakresu utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie Gminy, gospodarki
odpadami oraz ochrony zwierzat,

¢) prowadzenia spraw wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg¢ i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow,

d) spraw z dziedziny gospodarowania budynkami i lokalami wchodzacymi w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy, w zakresie administrowania, gospodarowania i zarzadzania gminnym zasobem
mieszkaniowym Gminy,

e) spraw zwiazanych z gospodarowaniem mieniem gminnym, obrotem nieruchomo$ciami i
rolnictwem,

f) prowadzenia dziatan w zakresie usuwania skutkéw klgsk zywiolowych, wspotdziatania w tym
zakresie z jednostkami obrony cywilnej i innymi instytucjami,

g) prawidlowosci realizacji obowiazkéw pracownikow podlegltego pionu zwiazanych z dostgpem do
informacji publicznej,

6) wykonywanie obowiazkdéw auditora wewngtrznego w ramach Systemu Zarzadzania Jakoscia w Urzedzie
Miasta Jedlina-Zdroj.”;

) w§23:
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a) pkt 53 otrzymuje brzmienie:

»J3) prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkéw trwalych w uzytkowaniu Urzedu Miasta w formie
elektronicznej,”,

b) po pkt 53 dodaje sig pkt 54 w brzmieniu:
54) przygotowywanie i rozliczanie inwentaryzacji tego majatku,”;
9) § 24 otrzymuje brzmienie:
»$ 24. Do zadan Biura Gminnych Inwestycji i Infrastruktury Miejskiej nalezy:

1) przygotowywanie projektow  Wieloletniego Planu Inwestycyjnego — biezaca aktualizacja,
przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zmian WPI,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja konsultacji spotecznych dotyczacych plandéw i zadan
inwestycyjnych,

3) przygotowywanie wnioskdOw o wszczecie postgpowan o przeprowadzenie zamowien publicznych
dotyczacych zadan inwestycyjnych, w szczegdlnosci:

a) szacowanie warto$ci zamowien,
b) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
¢) opracowywanie projektow umow,

4) realizacja zadan inwestycyjnych, w tym:

a) uzgadnianie dokumentacji projektowej dotyczacej szczegotowej lokalizacji elementéw urzadzen
inzynieryjnych,

b) wnoszenie opinii i uwag do opracowywanej dokumentacji przedprojektowej (zalozenia
inwestycyjne, koncepcje funkcjonalno-przestrzenne, orzeczenia techniczne i ekspertyzy, wyceny
wskaznikowe, studia wykonalnosci, inwentaryzacje budowlane, badania geotechniczne itp.),

¢) koordynowanie i nadzorowanie prac projektowych,
d) nadzorowanie przestrzegania postanowien umow z Wykonawcami,

e) biezaca kontrola wydatkéw w ramach realizowanych inwestycji w odniesieniu do kwot ujetych w
budzecie,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z promocja realizowanych projektow inwestycyjnych,

g) przygotowywanie niezbgdnych dokumentéw wynikajacych z umoéw o dofinansowanie
realizowanych inwestycji,

h) rozliczanie inwestycji,
1) udziat w czynnos$ciach odbioru robot oraz przekazywanie obiektow do uzytkowania,

j) uczestniczenie w przegladach w okresie gwarancji i rekojmi oraz w odbiorach pogwarancyjnych
zrealizowanych obiektow,

5) prowadzenie spraw dotyczacych pozyskiwania §rodkow zewngtrznych:

a) gromadzenie informacji oraz analiza danych dotyczacych dostgpnych funduszy i programow
pomocowych z UE i innych zrédet zewngtrznych,

b) identyfikowanie zadan przeznaczonych do wspotfinansowania ze §rodkéw pomocowych,
¢) przygotowywanie aplikacji o dofinansowanie projektow inwestycyjnych,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem drogami gminnymi i1 drogowymi obiektami
inzynierskimi, a w szczegolnos$ci:

a) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta dotyczacych zaliczenia drog do kategorii drog
gminnych oraz wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drog do poszczeg6lnych kategorii,

b) opracowywanie projektowanie planéw rozwoju sieci drog,
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¢) opracowywanie planow finansowania drog,

d) budowa, utrzymanie, modernizacja i ochrona drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich,
e) przeprowadzanie okresowych kontroli drég i drogowych obiektéw inzynierskich,

f) prowadzenie ewidencji drog gminnych i drogowych obiektow inzynierskich,

g) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz umieszczenie w pasie
drogowym obiektéw budowlanych i urzadzen nie zwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego, a takze pobieranie oplat i kar pieni¢znych w tych sprawach,

h) utrzymywanie zieleni przydroznej,

1) koordynacja i wspoltpraca z innymi zarzadcami drég publicznych,

J) prowadzenie spraw zwiazanych z platnym parkowaniem pojazddéw na drogach publicznych,
k) realizacja spraw dotyczacych organizacji ruchu drogowego,

7) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o transporcie drogowym, w tym wydawanie zezwolen na
wykonywanie przewozow na liniach komunikacyjnych na obszarze gminy oraz opiniowanie zezwolen na
wykonywanie przewozow na liniach komunikacyjnych na obszarze powiatu,

8) prowadzenie spraw zwiazanych z lokalnym transportem zbiorowym, w tym w szczego6lnosci
nadzorowanie porozumienia migdzygminnego w zakresie lokalnego transportu zbiorowego oraz
okreslanie 1 nadzorowanie zasad korzystania przez operatora i przewoznika z przystankow
komunikacyjnych lub dworcéw, ktorych wiascicielem albo zarzadzajacym jest gmina,

9) zaopatrzenie w energi¢ elektryczna, w tym zapewnienie prawidlowego funkcjonowania oswietlenia na
terenie Gminy, zaopatrzenie w energi¢ cieplna oraz gaz,

10) realizowanie zadan wlasnych Gminy wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody, w tym w
szczegolnosci:

a) ustanawianie form ochrony przyrody,
b) ochrona terenow zieleni i zadrzewien na terenie Gminy, a w tym:
- tworzenie i utrzymywanie terendw zieleni i zadrzewien,

- wydawanie zezwolen na wycigcie drzew i krzewow, a takze naliczanie i pobieranie optat w tym
zakresie,

- wymierzanie i pobieranie kar administracyjnych za zniszczenie terenow zieleni albo drzew lub
krzewow oraz za usunigcie drzew i krzewow bez zezwolenia,

11) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczenstwa w ochronie s$rodowiska oraz ocenach oddzialywania na S$rodowisko, w
szczegolnosci:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem i aktualizacja programéw gminy w zakresie
ochrony srodowiska,

b) prowadzenie spraw i organizacja niezbednych przedsigwzig¢ zwiazanych z zapewnieniem
mozliwosci udziatu spoteczenstwa i organizacji ekologicznych w opracowywaniu dokumentow,
ocen o oddzialtywaniu przedsigwzig¢ na S$rodowisko oraz w podejmowaniu decyzji
srodowiskowych,

¢) inicjowanie zadan i prowadzenie spraw wynikajacych z programéw ochrony $rodowiska,
d) przygotowywanie projektéw opinii wnioskow lokalizacyjnych w zakresie ochrony srodowiska,

e) przygotowywanie projektOw postanowien w sprawie sporzadzania i okre$lania zakresu raportu o
oddzialywaniu przedsigwzigcia na srodowisko,

f) prowadzenie spraw i przygotowywanie projektow decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia oraz strategicznych ocen oddziatywania na §rodowisko,
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g) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o
srodowisku i jego ochronie, w zakresie prowadzonych spraw,

h) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, w tym w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz w Systemie Informacji o Srodowisku, w zakresie prowadzonych spraw,

12) realizowanie zadan witasnych Gminy wynikajacych z ustawy prawo ochrony $rodowiska, w tym w
szczegolnosci:

a) dotyczacych ochrony powietrza atmosferycznego, wod, powierzchni ziemi, kopalin, ochrony przed
hatasem,

b) wydawania decyzji administracyjnych na podstawie ustawy prawo ochrony srodowiska,

¢) ustalania wysokos$ci optat ponoszonych przez Gming za korzystanie ze $rodowiska,

d) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisoéw o ochronie srodowiska,
13) wykonywania zadan dotyczacych ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami,

14) realizacja zadan w zakresie utrzymania lasow komunalnych, prowadzenie gospodarki le$nej, w tym
sprzedazy drewna z lasow komunalnych.”;

10) § 24a otrzymuje brzmienie:
,»$ 24a. Do zadan Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej nalezy w szczeg6lnosci:

1) opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie dokumentéw strategicznych: w tym Strategii Rozwoju
Gminy Jedlina-Zdroj, Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy, planow inwestycyjnych,

2) prowadzenie rejestru dokumentdéw strategicznych Gminy,
3) prowadzenie spraw planowania i zagospodarowania przestrzennego, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego do uchwalenia przez Rade
Miasta,

b) wydawanie odpisoOw i wyrysoOw z miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz
Studium,

¢) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego,
d) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,
e) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowywanie wynikow tej oceny,

f) dokonywanie analiz oraz prowadzenie rejestru wnioskow w sprawie sporzadzenia lub zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami  finansowymi  wynikajacymi z  ustalen
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

4) realizacja zadan z zakresu ustawy o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony
uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych,

5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo wodne, w tym:
a) podejmowanie dzialan ograniczajacych zakres powodzi i ochron¢ mieszkancow,

b) wspotudziat w regulacji rzek, udroznianie potokoéw, oczyszczanie rowdw melioracyjnych i1 innych
urzadzen przeciwpowodziowych,

6) realizacja zadan z zakresu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy, gospodarki odpadami, w
tym w szczegolnosci:

a) przygotowywanie i aktualizacja projektow aktow prawnych w zakresie utrzymania i czystosci
porzadku, w tym regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy,

b) zapewnienie czystosci i porzadku na terenie Gminy,

¢) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,
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d) ustanawianie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych i tworzenie punkow selektywnej
zbiorki,
e) udostgpnianie na stronie internetowej Urzedu oraz w sposob zwyczajowo przyjety informacji
wskazanych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
f) dokonywanie raz w roku analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,
g) prowadzenie ewidencji:
- zbiorniko6w bezodptywowych,
- przydomowych oczyszczalni $ciekoéw,

- umoéw zawartych na odbieranie odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

h) wydawanie decyzji administracyjnych m.in. dotyczacych obowiazkéw wtascicieli nieruchomosci
w zakresie utrzymania czysto$ci i porzadku,

i) wydawanie zezwolen dla przedsigbiorcow na prowadzenia dziatalnosci w zakresie oprdzniania
zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi
zwierzgtami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwlok zwierzgcych oraz prowadzenie w formie elektronicznej udzielonych i cofnigtych zezwolen
w tym zakresie,

j) prowadzenie w formie elektronicznej rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

k) prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

1) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach,

m) nakladanie kar pienigznych w drodze decyzji na przedsigbiorcow odbierajacych odpady
komunalne od wlascicieli nieruchomosci niezgodnie z ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku,

n) prowadzenie spraw dotyczacych wysypisk odpadow,

0) wydawanie opinii w sprawie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi oraz zezwolen na
odzysk lub unieszkodliwianie odpadéw a takze pozwolen na wytwarzanie odpadéw w sytuacjach
okreslonych w ustawie o odpadach,

p) wydawanie decyzji w sprawie usunigcia odpaddéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania
lub magazynowania,

7) prowadzenie spraw dotyczacych bezdomnych zwierzat, w tym przygotowywanie i aktualizacja projektu
programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomno$ci zwierzat oraz
wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna,

8) prowadzenie spraw z dziedziny gospodarowania budynkami i lokalami wchodzacymi w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy, a w szczego6lnosci dotyczace:

a) opracowywania programow gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy oraz jego
aktualizacja,

b) opracowywania zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy,

c) ustalania stawek czynszow i wysokosci optat za najem lokali mieszkalnych i socjalnych oraz
nieruchomosci stanowiacych w catosci mieszkaniowy zasob Gminy,

d) przyznawania lokali mieszkalnych, w tym socjalnych i zamiennych,
¢) zamiany lokali mieszkalnych,

f) postgpowania o opuszczenie, oproznienie i wydanie lokalu mieszkalnego i usuwania skutkow
samowoli lokalowej,
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9) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekOw oraz ustawy o odpadach, a w szczegdlnosci:

a) wspotpraca z Walbrzyskim Zwiazkiem Wodociagdéw i Kanalizacji w realizacji zadan wtasnych
gminy z zakresu wodociagdéw 1 zaopatrzenia w wodg, kanalizacji, usuwania i oczyszczania
sciekow komunalnych oraz utrzymania i rozwoju wszelkich urzadzen i sieci wodociagowych i
kanalizacyjnych,

b) prowadzenie ewidencji umow na dostawg¢ wody i odbidr $ciekow oraz wywoz nieczystosci
ciektych dotyczacych budynkow gminnych stanowiacych mieszkaniowy zas6b Gminy,

¢) prowadzenie ewidencji przypisow wplat za media na poszczegdlnych najemcéw w formie
elektroniczne;j,

d) dokonywanie rozliczen za dostaweg wody, odbior sciekdw i wywoz nieczystosci oraz wspotpraca z
zarzadcami w tym zakresie,

10) administrowanie, gospodarowanie i zarzadzanie gminnym zasobem mieszkaniowym Gminy, w tym:

a) zapewnienie prawidlowego stanu technicznego nieruchomosci stanowiacych mieszkaniowy zasob
Gminy oraz instalacji technicznych,

b) opracowywanie kazdego roku planéow napraw i remontéw budynkoéw i1 lokali mieszkalnych,
planowanie i realizacja zaméwien publicznych w tym zakresie,

c) prowadzenie spraw podziatu lub potaczenia lokali, przebudowy lokali, zmiany przeznaczenia
lokali oraz wydawanie zezwolen na remont lokali mieszkalnych i uzytkowych przez najemce,

d) zarzadzanie nieruchomosciami stanowigcymi mieszkaniowy zas6b Gminy,
e) prowadzenie ewidencji wspdlnot mieszkaniowych, w ktéorych Gmina posiada udziaty,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem praw wlascicielskich przez Gming we
wspoélnotach mieszkaniowych, w ktorych Gmina posiada udziaty,

g) nadzor i wspotdziatanie z zarzadcami nieruchomosci, w ktorych Gmina posiada udziaty,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem, utrzymaniem, eksploatacja i zarzadzaniem gminnymi
obiektami i urzadzeniami komunalnymi,

12) ochrona przed powodzia, prowadzenie dzialan w zakresie zapobiegania klgskom zywiotowym i
nadzwyczajnym zagrozeniom $rodowiska, wspotdziatanie w tym zakresie z jednostkami obrony cywilne;
1 innymi instytucjami.

13) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomog$ciami, a w szczegolnosci zwigzanych z:

a) gospodarowaniem gruntami komunalnymi, w tym gruntami zabudowanymi i gruntami
przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudoweg, w tym ich
zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie, w
trwaly zarzad oraz ich przekazywanie na cele szczegolne,

b) ustalaniem ich wartosci, cen i oplat za korzystanie z nich,

c) aktualizacja optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw i1 zmiana stawek
procentowych stuzacych naliczeniu tych opfat,

d) ustalaniem optat adiacenckich z tytulu wzrostu warto$ci nieruchomosci w wyniku podziatu lub
wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej,

¢) organizowaniem przetargoOw na zbywanie wlasnos$ci nieruchomosci, uzytkowania wieczystego
nieruchomosci stanowiacych wiasno§¢ Gminy oraz przetargéw na najem i dzierzawg,

f) nabywaniem nieruchomo$ci niezbednych dla realizacji zadan Gminy,
g) komunalizacja gruntow,
h) prowadzeniem ewidencji mienia gminnego,

1) tworzeniem zasobu nieruchomosci i gospodarowaniem nim — zgodnie z zasadami okreslonymi w
przepisach obowiazujacego prawa,
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j) przygotowywaniem ofert dotyczacych nieruchomosci przeznaczonych do zbycia,
k) wykonywaniem prawa pierwokupu nieruchomosci,

1) prowadzeniem spraw zwiazanych ze sprzedaza nieruchomosci w drodze bezprzetargowej, w tym
sprzedaz lokali mieszkalnych i uzytkowych na rzecz najemcow oraz sprzedaz prawa uzytkowania
wieczystego na rzecz uzytkownikow wieczystych,

m) opracowywaniem zasad sprzedazy lokali mieszkalnych i uzytkowych,
n) prowadzeniem spraw z zakresu gospodarowania lokalami uzytkowymi,

0) prowadzenie spraw z zakresu przeksztatcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci
nieruchomosci,

p) prowadzenie spraw tworzenia i nazewnictwa placow i ulic, nadawania numeracji porzadkowe;j
nieruchomosci,

q) zatwierdzanie projektu podzialu nieruchomosci,

r) regulowanie w ksiggach wieczystych stanu prawnego nieruchomosci gminnych,
14) prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem i towiectwem, a w szczego6lno$ci spraw:

a) nadzor nad administrowaniem lowiectwem,

b) przekazywanie rolnikom informacji wptywajacych od réznych instytucji na temat migdzy innymi
szacowania szkod, programéw pomocowych, ochrony ros§lin i zwierzat, profilaktyki
weterynaryjnej, zwalczania chorob zakaznych zwierzat,

¢) wspoéldziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi instytucjami np. Inspekcja
Weterynaryjna, Izba Rolnicza, Inspektoratem Ochrony Ros$lin i Nasiennictwa, Dolno$laskim
Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Dolnoslaskim Urzgdem Wojewodzkim, Ubezpieczeniowym
Funduszem Gwarancyjnym,

d) wspolpraca z urzedem statystycznym w zakresie organizacji i przeprowadzania spisu rolnego,
nadzor nad realizacja spisu rolnego na terenie gminy,

e) organizowanie wyboréw do Izb Rolniczych,
f) szacowanie szkdéd w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolne;,

g) kontrola spelniania ustawowego obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej rolnikow i ubezpieczenia budynkéow rolniczych, w tym zawiadamianie
Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o niespetnieniu obowiazku ubezpieczenia
budynkéw rolniczych, wzywanie do wniesienia opltaty oraz wspotpraca z UFG w zakresie
egzekucji optat za niespetienie tego obowiazku,

h) wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi oraz nadzér nad uprawami maku
1) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona gruntéw rolnych i leSnych, w tym:
- przeznaczania gruntow na cele nierolnicze i nielesne,
- wylaczania gruntow z produkcji rolniczej lub lesnej,
- rekultywacji gruntdw na obszarach rolniczej przestrzeni produkcyjnej na cele rolnicze i inne,
zdewastowanych lub zdegradowanych.”;
11) § 25 otrzymuje brzmienie:

»$ 25. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Gminnego Utrzymania Porzadku, Zieleni i Cmentarza
nalezy w szczegolnosci:

1) nadzorowanie i kierowanie praca o0so6b zatrudnionych w ramach robdt publicznych, prac
interwencyjnych, odpracowujacych kary ograniczenia wolnosci oraz wykonujacych prace spotecznie
uzyteczne,
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2) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow, w zakresie dokonywania w lokalach i budynkach odczytu stanu licznikéw za
wode,

3) wykonywanie codziennego monitoringu miasta w zakresie utrzymania porzadku i czystosci,
4) nadzor nad tablicami ogloszeniowymi na terenie miasta,

5) wspotpraca w zakresie nasadzen i pielegnacji roslin na terenie miasta,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z cmentarzem komunalnym,

7) nadzor w zakresie organizacji i funkcjonowania targowiska miejskiego,

8) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad realizacja zawartych umow na ustugi w zakresie utrzymania
zimowego drog i terenow komunalnych,

9) systematyczne dokonywanie przegladu o$wietlenia ulic, placow i drog na terenie miasta,

10) ochrona przed powodzia, prowadzenie dziatan w zakresie zapobiegania kleskom zywiolowym i
nadzwyczajnym zagrozeniom $rodowiska, wspotdziatanie w tym zakresie z jednostkami obrony cywilnej
1 innymi instytucjami.”;

12) § 35 otrzymuje brzmienie:

»$ 35. Burmistrz moze upowazni¢ do podpisywania pism Sekretarza, Skarbnika, Kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich i Ogolnoorganizacyjnych i Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej
w sprawach przez nich nadzorowanych zgodnie z ustalonym podzialem zadan i z obowiazujacymi
przepisami.”;

13) § 43 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) przez Burmistrza we wtorki w godzinach od 12:00 - 16:00; Zastgpcg Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika
we wtorki w godzinach 12:00 - 17:00,”;

14) w § 46 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Okresowej oceny kwalifikacyjnej dokonuje bezposredni przetozony pracownika:

2) Zastgpca Burmistrza Miasta - w stosunku do pracownikow Referatu Gospodarki Przestrzennej i
Mieszkaniowej, Biura Gminnych Inwestycji i Infrastruktury Miejskiej oraz Samodzielnego stanowiska
ds. Gminnego Utrzymania Porzadku, Zieleni i Cmentarza”.

§ 2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2015r., z tym, ze
dotychczasowa dekretacja i numeracja pism przychodzacych i wychodzacych w poszczegélnych referatach,
biurach i samodzielnych stanowiskach pracy obowiazuje do 31 grudnia 2015r.
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015r., poz. 1515

z p6zn. zm.) Burmistrz nadaje regulamin organizacyjny Urzgdu Miasta. W trybie ww. przepisu wprowadza sig
rowniez zmiany do takiego regulaminu.

Ze wzgledu na zmiany organizacyjne w strukturze Urzedu oraz konieczno$¢ uszczegdtowienia i aktualizacji

zadan realizowanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne, dokonano weryfikacji funkcjonujacego w
Urzedzie Regulaminu organizacyjnego.

Majac na uwadze powyzsze wydanie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione.
Sporzadzit: A. Sobusiak
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 75/2015

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2015
Burmistrza Miasta Jedlina-Zdroj
z dnia 31 stycznia 2012 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA JEDLINA-ZDROJ]

Rada Miasta
Jedlina-Zdroéj
Burmistrz Miasta
Jedlina-Zdréj
PJ - Petnomocnik ds. Jako$ci
Z-ca -Zastepca Burmistrza Miasta FN - Skarbnik Miasta SR - Sekretarz Miasta
USC - Urzad Stanu Cywilnego
KSP - Samodzielne Stanowisko
ds. Koordynacji
| ; ; Kultury, Sportu i Promocji Gmin
GPM - Kierownik Referatu Gospodarki FN - Referat Finanséw i Budzetu - OEL- Kierownik Refe_ratu I [ op ! J
Przestrzennej i Mieszkaniowej . Sprgw Obywa_telskllch
i Ogdlnoorganizacyjnych
L |_ OC - Samodzielne Stanowisko
GPM - Referat Gospodarki Sekcja Rozrachunkéw OEL - Referat Spraw Obywatelskich S. Obronny(’:h, Obrony Clelnej I
Przestrzennej i Mieszkaniowej i Ogdlnoorganizacyjnych Dziatan Kryzysowych

Sekcja Podatkéw, Czynszoéw i Optat

GIM - Biuro Gminnych Inwestyciji - BOK - Biuro Obstugi Klienta
i Infrastruktury Miejskiej

Kasa Urzedu RM - Samodzielne Stanowisko ds.

Obstugi Rady Miasta

GPZ - Samodzielne Stanowisko ds.
Gminnego Utrzymania Porzadku,
Zieleni i Cmentarza

ZPZ - Samodzielne Stanowisko
ds. Zamowien Publicznych,
Zaopatrzenia i Obstugi Urzedu
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